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ROM ANIA 
JUDETIJL ILFOV 

CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI CORBEANCA 
PRIM.4RIA COMUNEI CORBEANCA 

HOTĂRÂREA 
Nr.--1'1_; 3 J. I L . 2024 

privind aprobarea procedurii operaţionale pentru realizarea achiziţiilor 
publice pentru Servicii sociale şi alte servicii specifice cuprinse în anexa 2 a Legii 

98/2016 privind achiziţiile publice (procedură simplificată proprie) în cadrul 
UAT CORBEANCA 

Având în vedere Referatul de aprobare al Primarului Comunei Corbeanca şi 
Raportul de specialitate întocmit al Compartimentul Achiziţii Publice, nr. 
25949/23.12.2024; 
~ Avizele comisiilor de specialitate din cadrul Consiliului Local Corbeanca; 
În conformitate cu prevederile: 
- ,art 7 alin. (1), lit. d) din Lege nr. 98/2016 privind achiziţiile publice, cu 
modificările şi completările ulterioare; 
" .art. 68 alin. (1) lit. h) din Legea nr. 98/2016, cu modificările şi completările 
ulterioare; 
~ .H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a 
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziţie publică/acordului
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice; 
- Legea nr. 101/2016 privind remediile şi căile de atac în materie de atribuire a 
contractelor de achiziţie publică, a contractelor sectoriale şi a contractelor de 
concesiune de lucrări şi concesiune de servicii, precum şi pentru organizarea şi 
funcţionarea Consiliului Naţional de Soluţionare a Contestaţiilor; 
- • Legea nr. 273/2006 privind finanţele publice locale, cu modificările şi 
completările ulterioare 
- Hotărâri de Guvern şi Ordonanţe de urgenţă cu impact asupra sistemului 
achiziţiilor publice; 
" Strategia Naţională în domeniul achiziţiilor publice a Agenţiei Naţionale pentru 
Achiziţii Publice, aprobată de către Guvernul României prin H.G. nr. 554/2024; 
- Ghid de Achiziţii Publice administrat de Agenţia Naţională pentru Achiziţii 

Publice; 
- Ordinul nr. 600/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al 
entităţilor publice, cu modificările şi completările ulterioare; 
- O~dinul nr. 281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului 
arwal al achiziţiilor publice şi Programului anual al achiziţiilor sectoriale; 
- Ordinul ministrului finanţelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor 
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Metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanţarea şi plata cheltuielilor 
instituţiilor publice, precum şi organizarea, evidenţa şi raportarea angajamente/or 
bugetare şi legale, cu modificările şi completările ulterioare; 

În temeiul art. 129, alin. (2), lit. d), alin. (7), lit. b), alin. (14), art. 139, alin. (3), 
art.' 196, alin. (1), lit. a), din OUG. Nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu 
modificările şi completările ulterioare; 

HOTĂRĂŞTE: 

Art.1 Se aprobă procedura operaţională pentru realizarea achiziţiilor 
publice pentru Servicii sociale şi alte servicii specifice cuprinse în anexa 2 a Legii 
98/2016 privind achiziţiile publice (procedură simplificată proprie) în cadrul UAT 
CORBEANCA, conform anexei, parte integrantă din prezenta hotărâre. 

• ,, . Art.2. Prezenta hotărâre se comunică Primarului Comunei Corbeanca, 
Compartimentului achiziţii publice din cadrul Primăriei Corbeanca cât şi Instituţiei 
Prefectului - Judeţul Ilfov, prin grija Secretarului General, cât şi persoanelor şi 
instituţiilor interesate în termen legal. 

PREŞEDINTE SEDJNŢĂ 
Nic~lae Sor·n M HAILESCU 

CONTRASEMNEAZĂ. 
SECRETAR GENERAL, 

Cătălin Romului PANTAZI 

~-



. UAT CORBEANCA PROCEDURA OPERAŢIONALĂ Cod • PO-
document ACH-01 

Str. Independenţei, nr.14, Localitatea Ediţia li Pag.1141 
Corbeanca,J"udeţul Ilfov privind realizarea acbiziilor publice pentru Servicii ReVW&.0 

Tekfon: 0213175060/ 0213175090 sociale si alte servicii specifice cuprillse in anexa 2 a 

E-mail: primarie@42rimariacorbeanca..ro 
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UAT CORBEANCA nr. 

Nr inreg: 24170/29.11.2024 

PROCEDURĂ OPERAŢIONALĂ 

Privind realizarea achiziilor publice pentru Servicii sociale si alte servicii specifice cuprinse in 
auexa 2 a Legii 98/2016 privind achizitiile publice (procedură simplificată proprie) in cadrul 

UAT CORBEANCA 

Ediţianr. I 
Revizia nr.O 
Anul2024 , 

COD. PO ACH-01 
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UAT CORBEANCA PROCEDURA OPERAŢIONALĂ Cod PO-
document ACH-01 

Str. Independenţei nr.14, Localitatea 
Ediţia I/ Pag.2/41 Corbeanca, Judeţul Ilfov privind realizarea achiziilor publice pentru Servicii 

Telefon, 0213175060/ 0213175090 sociale si alte servicii specifice -cuprinse in anexa 2 a Revizia O 

E-mail: nrimarie@grimariacorbeanca.ro Legii 98/2016 privind :achizitiile publice în cadrul 
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UAT CORBEANCA 

1 

2 

3 

4 

achizitii@,grimariacorbeancaro nr. 

CUPRINS 

Nr 
crt Denumirea componentei din cadrul procedurii operaţionale Pag. 

Coperta 1 

L Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau, după caz, a 
2 reviziei în cadrul ediţiei procedurii operaţionale 

·2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor din cadrul ediţiilor procedurii 3 

3 Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia din cadrul procedurii 3 

4. Scopul procedurii operaţionale 3 

5. Domeniul de aplicare a procedurii operaţionale 4 

6. Documentele de referinţă (reglementări) aplicabile activităţii procedurate 4 

7. Definiţii şî abrevieri ale termenilor utilizaţi în procedura operaţională 5 

8. Descrierea procedurii operaţionale 11 

9. Responsabilitati 32 . 

10. Dispoziţii finale 33 

11. Anexe 33 

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau, după caz, a 
reviziei în cadrnl ediţiei procedurii operaţionale 

Elemente 
privind Nomele şi prenumele Funcţia Data Semnătura 

responsabilii/ 
operaţiunea 

1 2 3 4 . 5 

Aprobat Stefan-AdrianAPATEANU Primar 
'C--7•M. '1/ -yQ'yi::j 

, .~ 
Presedîntele comisiei de Z.,3.,1.I. I ~y 

Avizat Viorel GRECU zea', -- 47 ·monitorizare r ,,r •. 

Verificat Madalina SCURTU Consilier juridic Z.13. !.).... 
I' 

1,UJA-.\ 
...,~ v'> 

Elaborat Ana-Maria ANDREI Consultant achizitii ,Zq.JI. 
publice ,to2'J 1- --, 
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UAT CORBEANCA Cod PO-PROCEDURA OPERAŢIONALĂ 
document ACH-01 

Str. Independenţei, nr.14, Localitatea 
Editia 1/ Pag.3/41 

Corbeanca, Judeţul Ilfov privîn.d realiza.rea achiziilor publice pentru Servicii 
Revizia O 

Telefon: 0213175060/ 0213175090 sociale si alte servicii specifice cuprinse in anexa 2 a . 

E-mail: grimarie@Qrimariacorbeanca.ro Leaji 98/2016 privind achizitiile publice in cadru.I Exemplar 
achizitiiCâ:orimariacorbeancaro 

UAT CORBEANCA nr. 

2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor procedurii 

Ediţia/ Revizia 
Componenta revizuită Modalitatea reviziei 

Data la care se asigură 
în cadrul ediţiei prevederile ediţiei 

' ~ , A 

Ediţia I - - -
Revizia O - - -

3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia din cadrul procedurii sau, după 
caz, revizia în cadrul ediţiei procedurii operaţionale 

Nr Scopul 
Destinatar Nume si I Semnătura Data Data 

ct difuzarii prenume difuzării retragerii 
Toate compartimentele 

1 Informare din cadrul Primariei Difuzare electronica 
comunei Corbeanca 

2 
Pastrare/ Compartiment Achizitii l aplicare. Publice 

4. Scopul procedurii operaţionale 
(1) Scopul prezentei proceduri este de a asigura cadrul organizatoric şi metodologia unitară 
privind organizarea şi desfăşurarea procedurilor pentru încheierea acordurilor-cadru/ contractelor de 
achiziţie publică si de a stabili modul de desfăşurare a activităţii, termenele aferente şi 

responsabilităţile structurilor de suport implicate în derularea procesului de atnlJuire a acordurilor
cadrul contractelor de prestare de servicii în vederea atnlJuirii acestora, prin sistemul concurenţial, a 
caror valoare estimata este mai mica decat pra,,ourile corespunzatoare prevazute la art 7 alin. (1 ), lit. d) 
dîn Lege 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv 
3.701.850 lei fara TVA. 

(2) De asemenea, prezenta procedură asigura continuitatea activitatii, inclusiv în conditii de 
· f!uctuatie a personalului si stabileşte relaţiile de coordonare/cooperare/subordonare implicate în 
avizarea/aprobarea documentelor aferente derulării procedurilor de achiziţie publică, precum şi 

termenele necesare ce trebuie respectate de către acestea în vederea evitării întârzierilor în procesul de 
atribuire a acordurilor-cadru/ contractelor de achiziţie publică; 

(3) Prezenta procedură simplificată proprie reglementează situaţiile în care încheierea acordurilor
cadru/contractelor 4e achiziţiei publi~ care au ca obiect prestarea de servicii din categoria celor 
incluse în Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 cu modificările şi completările ulterioare, se realizează în 
baza prevederilor Art 68 alin. (1) lit. h) dîn Legea nr. 98/2016, cu modificările şi completările 
ulterioare 

(4) Sprijină auditul şi/sau alte organisme abilitate în acţiuni de anditare şi/sau control, iar pe 
Primar/ Viceprimar în luarea deciziei de avizare şi/sau aprobare a activităţii procedurale. 

5. Domeniul de aplicare al procedmii 
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UATCORBEANCA PROCEDURA OPERAŢIONALĂ Cod PO-
document ACH--01 

Str. Independenţei, nr.14, Localitatea 
Ediţial/ Pag. 4/41 

Corbean~ Judeţul Ilfov privind realizarea achiziilor publice pentru Servicii 
Revizia o 

Telefon, 0213 I 75060/ 0213 I 75090 sociale si alte servicii specifice cu.prinse în anexa 2 a 

E-mail: nrimarie@Rrimariacorbeanca.ro 
Legii 98/2016 privind acbizitiile publice în cadrul Exemplar 

achizitii@12rimariacorbeanca.ro 
UAT CORBEANCA nr. 

(1) Procedura se aplică in cadrul Primariei comunei Corbeanca de catre Compartimentul achizitii 
publice si priveste modul in care se organizeaza desfasurarea procedurii de atnbuire a acordurilor
cadrul contractelor de achiziţie publică privind serviciile ale caror coduri CPV se regasesc in Anexa 2 
la Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare, prin publicarea 
unui anunt de participare pe site-ul www.e-Iicitatie.ro si/sau pe site-ul Prim.ariei comunei Corbeanca 
(hrtps://primariacorbeancaro/). 

(2) în aplicarea prezentei proceduri proprii, autoritatea contractantă va asigura cu prioritate 
respectarea priucipiilor care stau la baza atnbuirii contractelor de achiziţie publică/acord cadru, 
prevăzute la art. 2 din Legea nr. 98/2016 privind achi.:ziţiile publice, cu modificarile si completarile 
ulterioare, şi anume: 

a) nediscriminarea; 
b) tratamentul egal; 
c) recunoaşterea reciprocă; 

d) transparenţa; 

e) proporţionalitatea; 

f) asumarea ,:ăspunderii. 

6. Documente de referinţă (reglementări) aplicabile activităţii procedurale 

6.1. Reglementări internaţionale: 
► Regulamentul (CEE) nr. 3.037/90 al Consiliului din 9 octombrie 1990 privind clasificarea 

statistică a activităţilor economice în Comunitatea Europeană (JO L 293, 24.10. I 990, p. I); 
► Regulamentul delegat nr. 2365/2017 de modificare a Directivei 2014/24/CE a Parlamentului 

European şi a Consiliului în ceea ce priveşte pragurile de aplicare pentru procedurile de 
atnbuire a contractelor de achiziţii publice; 

► Regulamentul nr. 2509/2024 privind normele financiare aplicabile bugetului general al 
Uniunii (reformare); 

► Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European şi a Consiliului privind achiziţiile publice şi 
de abrogare a Directivei 2004/18/CE; 

► Comunicarea Comisiei - Valorile corespunzătoare ale pragurilor prevăzute în Directivele 
2014/23/UE, 2014/24/UE, 2014/25/UE şi 2009/81/CE ale Parlamentului European şi ale 
Consiliului 

5.2. Legislaţie primară: 
► Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice; 
► Legea nr. 101/2016 privind remediile şi căile de atac în materie de atnlluire a contractelor de 

achiziţie publică,, a contractelor sectoriale şi a contractelor de concesiune de lucrări şi 
concesiune de servicii, precum şi pentru organizarea şi funcţionarea Consiliului Naţional de 
Soluţionare a Contestaţiilor, 

► Ordonanţele de urgenţă cu impact asupra sistemului achiziţiilor publice. 

5.3. Legislaţie secundară: 
► RG. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor 

referitoare la atribuirea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru din Legea nr. 
98/2016 privind achiziţiile publice; 

► Hotărari de Guvern cu impact asupra sistemului achiziţiilor publice 

4 
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UAT CORBEANCA PROCEDURA OPERAŢIONALĂ Cod PO-
document ACH-01 

Str. Independenţei, nr.14„Localitatea 
Editia 1/ Pag. 5/41 Corbeaoca, Judeţul Ilfov privind realizarea acb.izillor publice pentru Servicii 
Revizia O 

Telefon, 0213175060/ 0213175090 sociale si alte servicii specifice cuprinse in anexa 2 a 
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achizitii@12rimariacorbeancaro 
UAT CORBEANCA 

nr. 

► Strategia Naţională în domeniul achiziţiilor publice a Agenţiei Naţionale pen1lll Achiziţii 
Publice, aprobată de către Guvernul României prin H.G. nr. 554/2024 

5.4. Legislaţie terţiară: 
► Ordm:ul nr. 600/2015 pen1lll aprobarea Codului controlului intern managerial al entităţilor 

publice, cu modificările şi completările ulterioare; 
► Ordinul nr. 281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului anual al 

achiziţiilor publice şi Programului anual al achiziţiilor sectoriale; 
► Ordinul ministrului finanţelor publice nr. 1792/2002 pen1lll aprobarea Normelor 

Metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanţarea şi plata cheltuielilor instituţiilor 
publice, precum şi organizarea, evidenţa şi raportarea angajamentelor bugetare şi legale, cu 
modificările şi completările ulterioare; 

► Legea nr. 273/2006 privind finanţele publice locale; 
► Ghid de Achiziţii Publice administrat de Agenţia Naţională pentru Achiziţii Publice. 

7. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi în procedură 

7.1 Definiţii ale termenilor 

Nr. crt. Termenul Definiţia şi/sau, dacă este cazul, actul care defineşte 

termenul 

1. Procedura operaţională prezentarea formalizată, în scris, a tuturor paşilor ce trebuie 
urmaţi, a metodelor de lucru stabilite şi a regulilor de aplicat 
în vederea realizării activităţii 

2. Achiziţie sau achiziţie achiziţia de lucrări, de produse sau de servicii prin intermediul 
publică unui contract de achiziţie publică de către una ori mai multe 

autorităţi contractante de la operatori economici desemnaţi de 
către acestea, indiferent dacă serviciile sunt destinate ori nu 
realizării unui interes public; 

3. Acceptarea ofertei reprezintă actul juridic prin care autoritatea contractantă îşi 
câştigătoare manifestă acordul de a se angaja juridic în contractul de 

achiziţie publică ce va fi încheiat cu ofertantu[ a cărui oferta a 
fost desemnată câştigătoare; 

4. reprezintă calitatea de autoritate contractantă a UAT Achizitor 
Corbeanca în cazul contractelor de achiziţie publică; 

5. Acord-cadru acordu.I încheiat în formă scrisă între una sau mai multe 
autorităţi contractante şi unul ori mai mulţi operatori 
economici care are ca obiect stabilirea termenilor şi 

condiţiilor care guvernează contractele de achiziţie publică ce 
urmează a fi atnl,uite într--0 anumită perioadă, în special în 
ceea ce priveşte preţul şi, după caz, cantităţile avute în vedere; 

6. Angajament bugetar orice act prin care o autoritate co~petentă, potrivit legii, 
afectează fonduri publice unei anumite destinaţii, în limita 

5 
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Exemplar 

achizitii@J:!rîmariacorbeanca.ro 
UAT CORBEANCA nr. 

creditelor bugetare aprobate. 

7. Angajament legal fază în procesul execuţiei bugetare reprezentând orice act 
juridic d.in. care rezultă sau ar putea rezulta o obligaţie pe 
seama fondurilor publice. 

8. Beneficiar calitatea de autoritate contractantă a UAT Corbeanca; 

9. documentul care conţine, în mod obligatoriu, specificaţii 

tehnice care reprezintă cerinţe, prescripţii, caracteristici de 
Caiet de sarcini natură tehnică ce permit serviciului să fie descris, în mod 

obiectiv, astfel încât să corespundă necesităţii autorităţii 

contractante. 

10. Conflict de interese situaţia în care interesele de natură patrimonială sau 
nepatrimonială ale unei persoane fizice sau juridice implicate 
în procesul de atribuire a contractelor afectează sau pot afecta 
în mod negativ capacitatea acesteia de a-şi exercita atn"buţiile 
în mod obiectiv şi im.parţial sau care conduce sau poate 
conduce la distorsionarea concurenţei în cadrul procedurii de 
atribuire. 

11. Control financiar activitatea prin care se verifică legalitatea şi regularitatea 
preventiv propriu operaţiunilor efectuate pe seama fondurilor publice sau a 

patrimoniului public, înainte de aprobarea acestora. 

12. Controlor delegat funcţionarul public al Ministerului Finanţelor Publice, care 
exercită atn"buţii de control financiar preventiv delegat. 

13. Control intern ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entităţii 
publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere în 
concordanţă cu obiectivele acesteia şi cu reglementările 
legale, în vederea asigurării administrării fondurilor în mod 
economic, eficient şi eficace; acesta include, de asemenea, 
strnctarile organizatorice, metodele şi procedurile. 

14. Contract de achiziţie contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului 
publică administrativ, încheiat în scris între unul sau mai mulţi 

operatori economici şi una ori mai multe autorităţi 

contractante; care are ca obiect prestarea de servicii; 

15. Contractant orice operator economic care este parte la un contract de 
achiziţie publică; 

16. CPV nomenclatorul de referinţă în domeniul achiziţiilor publice, 
adoptat prin Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 al 
Parlamentului European şi al Consiliului din 5 noiembrie 
2002 privind Vocabularul comun privind achiziţiile publice 

6 
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(CPV); 

17. Docomentaţie de atribuire documentul achiziţiei care cuprinde cerinţele, criteriile, 
regulile şi alte informaţii necesare pentru a asigura 
operatorilor economici o informare completă, corectă şi 

explicită cu privire la cerinţe sau elemente ale achiziţiei, 
obiectul contractului şi modul de desfăşurare a procedurii de 
atribuire, inelu.siv specificaţiile tehnice ori documentul 
descriptiv, condiţiile contractuale propuse, formatele de 
prezentare a documentelor de către candidaţi/ofertanţi, 

informaţiile privind obligaţiile generale aplicabile; 

18. DUAE documentul 1.lllÎC de achiziţii european fumizat în format 
electronic prin utilizarea formatului standard stabilit de 
Comisia Europeană, constând în declaraţia pe propria 
răspundere a operatcrului economic cu privire la îndeplinirea 
criteriilor de calificare şi selecţie; 

19. Ediţie a unei proceduri forma iniţială sau actualizată, după caz, a unei proceduri 
operaţionale, aprobată şi difuzată. 

20. Eticheta orice document, certificat sau atestare care confirmă că 

lucrările, produsele, serviciile, procesele sau procedurile 
îndeplinesc anumite cerinţe; 

21. Economicitate se referă la utilizarea fondurilor bugetare prin mijloacele alese 
în mod economic şi conducând la obţinerea performanţei 
preconizate. 

22. Eficienţă se referă la obţinerea de rezultate corespunzătoare aşteptărilor 
pentru care au fost alocate resurse. 

23. Eficacitate se referă Ia conformitatea rezultatelor obţinute cu politicile 
manageriale. 

24. Fonduri publice sume alocate din bugetele prevazute Ia art. 1 alin. (2) din 
Legea nr. 500/2002 privind finanţele publice, cu modificările 
ulterioare. 

. 

25. Furnizor entitatea care pune la dispoziţia unui contractant servicii> ori 
care prestează servicii către acesta, care nu are calitatea de 
subcontractant 

26. Legalitate caracteristica unei operaţiuni de a respecta toate prevederile 
legale care îi sunt aplicabile, în vigoare la data efectuării 
acesteia 

27. Lot fiecare parte din . obiectul contractului de achiziţie publică, 

obiect care este divizat pentru a adapta dimensiunea 
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obiectului contractelor individuale rezultate astfel încât să 
corespundă mai bine nevoilor autorităţii contractante, precum 
şi capacităţii întreprinderilor mici şi mijlocii, sau pe baze 
calitative, în conformitate cu diferitele meserii şi specializări 
implicate, pentru a adapta conţinutul contractelor individuale 
mai îndeaproape la sectoarele specializate ale !MM-urilor sau 
în conformitate cu diferitele faze ulterioare ale proiectului 

28. Nota de comandă document emis de autoritatea contractantă către un operator 
economic, prin care se cere livrarea unei anumite mărfi, 
prestarea unui anumit serviciu sau executarea unei lucrări 

determinate 

29. echipamente electronice de procesare, inclusiv compresie 

Mijloace electronice digitală, şi stocare a datelor emise, transmise şi recepţionate 
prin cablu, radio, mijloace optice sau prin alte mijloace 
electromagnetice; 

30. Ordonator de credite persoana împuternicită prin lege sau prin delegare, potrivit 
legii, să dispună şi să aprobe operaţiuni 

31. Operatorul sistemului persoana juridică de drept public care asigură autorităţilor 
electronic de achiziţii contractante suportul tehnic destinat aplicării, prin mijloace 
publice electronice, a procedurilor de a1n0uire. 

32. Ofertant orice operator economic care a depus o ofertă în cadru.I unei 
proceduri de atnbuire 

33. Oferta actul juridic prin care operatorul economic îşi manifestă 

voinţa de a se angaja din punct de vedere juridic într-un 
contract de achiziţie publică. Oferta cuprinde propunerea 
financiară, propunerea tehnică, precum şi alte documente 
stabilite prin documentaţia de atnbuire; 

34. Operator economic orice persoană fizică sau juridică, de drept public ori de drept 
privat, sau grup ori asociere de astfel de persoane, inclusiv 
orice asociere temporară formată între două ori mai multe 
dintre aceste entităţi care oferă în mod licit pe piaţă produse, 
servicii şi/sau execuţie de lucrări 

35. Persoană desemnată cu persoana din cadrul compartimentelor de specialitate, numită 
exercitarea controlulni de conducătorul entităţii publice pentru exercitarea controlului 
financiar preventiv financiar preventiv propriu sau persoana care îndeplineşte 
propriu această atribuţie pe bază de contract, în condiţiile legii 

36. Persoane cu funcţii de conducătorul autorităţii contractante~ membrii organelor 
decizie decizionale ale autorităţii contractante ce au legătură cu 
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procedura de atnlmire, precum şi orice alte persoane din 
cadrul autorităţii contractante ce pot influenţa conţinutul 

documentelor achiziţiei şi/sau desfăşurarea procedurii de 
atribuire; 

. 

37. 
Prestator 

calitatea de contractant a ofertantului care a devenit, în 
condiţiile legii, parte într-un contract de prestare de servicii; 

38. procedura privind atribuirea contractelor de aclriziţie publică, 
procedură administrativă presupunând un ansamblu de reguli 

Procednra de atribuire 
şi formalităţi ce trebuie îndeplinite de către orgaoizatorul 
procedurii, având ca obiect atribuirea unui contract de 
achiziţie publică de servicii, sub sancţiunea anulării procedurii 
organizate într-un atare scop. 

39. Prop_unere financiară parte a ofertei ce cuprinde informaţiile cu privire la preţ, tarif, 
alte condiţii financiare şi comerciale corespunzătoare 

satisfacerii cerinţelor solicitate prin documentaţia de atribuire. 

40. Propunere tehnică parte a ofertei elaborată pe baza cerinţelor din caietul de 
sarcini 

41. Revizia în cadrul unei acţiumle de modificare, adăugare, suprimare sau altele 

ediţii asemenea, după caz a uneia sau a mai multor componente ale 
unei ediţii a procedurii operaţionale, acţiuni care au fost 
aprobate şi difuzate. 

42. Referatul de necesitate (!) reprezmtă un document intern emis din cadrul autorităţii 
contractante care cuprinde necesităţile de se:rvicii, precum şi 
preţul unitar/total al necesităţilor. 

(2) Ori de căte ori este necesar, referatul de necesitate poate fi 
modificat, cu următoarele condiţii: 

a) modificarea să se realizeze înainte de iniţierea procedurii de 
atribuire, cu luarea în considerare, dacă este cazul, a timpului 
necesar modificării Planului de achiziţii publice şi aprobării 
acestuia; 

b) Managerul de proiect să fie notificat în timp util cu privire 
la modificarea respectivă, astfel încât să poată întreprinde 
toate diligenţele necesare realizării achiziţiei. 

43. «scris»· sau <<în scris» orice ansamblu de cuvinte sau cifre care poate fi citit, 
reprodus şi comunicat ulterior, inclusiv informaţii transmise şi 
stocate prin mijloace electronice; 

44. Sistemul Electronic de denumit în continuare SEAP (SICAP) - desemnează sistemul 
Acbiziţii Publice - SEA1' informatic de utilitate publică, accesibil prin internet la o 
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(SICAP) adresă dedicată, utilizat în scopul aplicării prin mijloace 
electronice a procedurilor de atribuire şi în scopul publicării 
anunţurilor Ia nivel naţional; 

45. Specificaţii tehnice cerinţe, prescripţii, caracteristici de natură tehnică ce permit 
fiecărui serviciu să fie descris, în mod obiectiv, într-o manieră 
corespunzătoare îndeplinirii necesităţii autorităţii 

contractante; 

46. Snbcontractant orice operator economic care nu este parte a unui contract de 
achiziţie publică şi care execută şi/sau furnizează anumite 

părţi ori elemente ale lucrărilor sau ale construcţiei ori 
îndeplinesc activităţi care fac parte dîn obiectul contractului 
de achiziţie publică, răspunzând în faţa contractantului de 
organizarea şi derularea tuturor etapelor necesare în acest 
scop; 

47. Standard o specificaţie tehnică adoptată ca standard internaţional, 

standard european sau standard naţional de către un organism 

de standardizare recunoscut, pentru aplicare repetată sau 
continuă, care nu este obligatorie; 

48. Zile zile calendaristice~ cu excepţia cazurilor în care se prevede 
expres că sunt zile lucrătoare. 

7.2. Abrevieri ale termenilor 

AA 

AI 

AP 

AC 

ANAP 

CNSC 

ComEv 

CPV 

DA 

GP 

GB 
HG 

IP 

MO 

LEGE 

Anuuţ de atnbuire 

Anunţ de intenţie 

Anunţ de participare 

Autoritate contractantă 

~oenţiaNaţionalăaAcbizilii]orPublice 

Consiliul Naţional de Soluţionare a Contestaţiilor 

Comisie de Evaluare 

Vocabulatul comun privind achiziţiile publice 

Documentaţia de atribuire 

Garanţie de participare 

Garanţie de bună execuţie 

Hotărâre de guvem 

Invitaţie de participare 

Monitorul Oficial 

Legea nr.98/2016 privind achiziţiile publice 
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PV 

RP 

SEAP/SICAP 
CFPP

PAAP 

Proces-verbal 

Responsabil procedură 

Sistemul electronic de achiziţii publice 

Ccntrol Financiar Preventiv 

Programul Anual al Achizitiilor Publice 

8. Descrierea procedurii operaţionale 

8.1. Generalităţi 

Cod PO-
document ACH-01 

Ediţia li Pag.11/41 
Revizia O 

Exemplar 
nr. 

Prevederile normelor interne se completează cu dispoziţiile Legii nr. 98/2016 privind achiziţiile 
publice, cu modificările şi completările ulterioare şi dispoziţiile Hotărârii de Guvern nr. 395/2016 
·pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea 
contractului de achiziţie publică/acordului-cadru clin Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice, cu 
modificările şi completările ulterioare. 

8.2. Principii 
Pe parcursul întregului proces de achiziţie, astfel cum este reglementat în prezenta P.O., la adoptarea 
oricărei decizii care stă la baza atribuirii acordurilor-cadru/contractelor de achiziţie publică, 
autoritatea contractantă va respecta următoarele principii: 

8.2.1 Nediscriminarea şi tratamentul egal reprezintă asigurarea condiţiilor de manifestare a 
concurenţei reale, prin stabilirea şi aplicarea, pe parcursul atribuirii contractului respectiv, de reguli, 
cerinţe şi criterii identice pentru toţi operatorii economici, inclusiv prin protajarea, atunci când este 
cazul, a informaţiilor confidenţiale, pentru ca oricare dintre aceştia să poată participa la atribuirea 
contractului şi să beneficieze de şanse egale de a deveni contractanţi; 

8.2.2. Recunoaşterea reciprocă constă în acceptarea serviciilor oferite în mod licit pe piaţa Uniunii 
Europene, a diplomelor, certificatelor, şi a oricăror alte documente, emise de autorităţile competente 
din Statele Membre, precum şi a specificaţiilor tehnice, echivalente cu cele solicitate la nivel naţional; 

8.2.3. Transparenţa înseamnă aducerea la cunoştinţa publicului a tuturor informaţiilor referitoare la 
atribuirea contractului de servicii; 

8.2.4. Proporţionalitatea reprezintă asigurarea corelaţiei în1:re necesitatea autoritaţii contractante, 
obiectul contractului şi cerinţele solicitate a fi îndeplinite. 1n acest sens, autoritatea contractantă 
trebuie să se aiigure că, în cazul în care sunt stabilite cerinţe minime de calificare, acestea nu sunt 
disproporţionate şi/sau nerelevante în raport cu natura şi complexitatea contractului atribuit; 

8.2.5. Eficienţa utilizării fondurilor publice şi nepublice reprezintă atribuirea contractelor de 
achiziţie pe baze competiţionale şi utilizarea unor criterii pentru atribuirea contractelor care să 
reflecte avantajele de natură economică ale ofertelor în vederea obţinerii raportului optim între 
calitate şi preţ, inclusiv prin luarea în considerare a obiectivelor sociale, etice şi de protecţie a 
mediului; 

8.2.6. Asnrnarea răspunderii reprezintă determinarea clară a sarcinilor şi responsabilităţilor 
persoanelor implicate în procesul de achiziţie publică, urmărindu-se asigurarea profesionalismului, 
imparţialităţii şi independenţei deciziilor adoptate pe parcursul derulării procesului de achiziţie 
publică. 

8.3. Contractele snpuse regulilor de aclrlziţionare 

11 



UAT CORBEANCA PROCEDURA OPERAŢIONALĂ 
Cod PO-

document ACH-01 

Str. Independenţe~ nr.14, Localitatea Ediţia I/ Pag.12/41 
Corbeanca,. Judeţul Ilfov privind realizarea achiziilor publice ·pentru. Servicii Revizia O 

Telefon: 0213175060/ 0213175090 
sociale si alte servicii specifice cuprinse in anexa 2 a 

, E-mail: primarierâprimariacorbeanca.ro 
Legii 98/2016 privind acbizitiile publice in cadrul Exemplar 

UAT CORBEANCA nr. 

• 

acbizitiil'â;Qrimariacorbeanca.ro 

8.3.1 Contractele ce au ca obiect prestarea de Servîcii sociale si alte servicii specifice cuprinse in 
anexa 2 a Legii 98/2016, cu modificările şi completările ulterioare în cadrul Primariei comunei 
Corbeanca. 

8.3.2 în cazul în care contractul de acmziţie publică are ca obiect, alături de prestarea de servicii din 
categoria celor -incluse în anexa nr. 2. şi prestarea de servicii altor tipuri de servic~ prevederile 
punctului 8.3.1 sunt aplicabile numai dacă valoarea estimată a serviciilor incluse în anexa nr. 2 este 
mai mare. 

8.4. Documente utilizate 

1. Referat de necesitate 
2. Nota justificativa privind estimarea valorii procedurii de atnbuire; 
3. Nota justificativa privind selectarea procedurii de atribuire si propunere criterii de atribuire a 

acordului-cadru/contractului; 
4. Caiet de sarcini 
5. Documentaţia de atribuire (Formulare, Model acord-cadru/contract, Strategie de contractare, 

Fisa de sate); 
6. Declaratie privind persoanele cu functii de decizie care pot influenta procedura de atnbuire 
7. Anunţul de partJ.c1pare (prin publicarea pe pagina de internet a institutiei 

hţţps://primariacorberuica.ro/ si/sau in SEAP la rubrica Anunt publicitar- tip anunt-Anexa 
2 pe site-ul WVvW.e-Iicitatie.ro) 

8. Decizie de numire a comisiei de evaluare; 
9. Declaraţie de imparţialitate şi confidenţialitate a membrilor comisiei de evaluare 
10. Proces -verbal de deschidere oferte; 
11. Procese - verbale intermediare de evaluare oferte conform etape ( calificare, tehnic, 

financiar); 
12. Raportul procedurii de atnouire; 
13. Comunicarea rezultatului procedurii operatorilor economici participanţi; 
14. Contractul/ Acordul cadru de acmziţie publică; 
15. Opis al documentelor 

8.5 Lista si provenienta documentelor 
. 

Nr Denumire document Provenienta 
crt 

1 
Referat de necesitate Compartimentul de specialitate beneficiar al 

acmziţiei 

2 
Nota justificativa privind estimarea valorii Compartiment Acmzitii Publice 
procedurii de atribuire; 
Nota justificativa privind selectarea 

3 procedurii de atribuire si propunere criterii de Compartiment Achizitii Publice 

atribuire a acordului-cadru/contractului; 

4 
Caiet de sarcini Compartiment Acmzitii Publice / grup de 

lucru 
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5 Documentaţia de atribuire Compartiment Achizitii Publice 
Declaratie privind persoanele cu functii de 

Compartiment Achizitii Publice / 
6 decizie care pot influenta procedura de 

atnDuire 
Compartiment juridic 

7 Anunţul de participare Compartiment Achizitii Publice 
8 Decizie de numire a comisiei de evaluare; Compartiment juridic 

Declaraţie de imparţialitate şi 
9 confidenţialitate a membrilor comisiei de Membri comisiei de evaluare 

evaluare 
10 Procese - verbale evaluare Comisia de evaluare a ofertelor 

11 Raportul procedurii de -"buire; Comisia de evaluare a ofertelor 

12 
Comunicarea rezultatului procedurii 

Comisia de evaluare a ofertelor 
operatorilor economici participanţi; 

13 ContractuY Acordul cadru de achiziţie publică Compartiment Achizitii Publice 
14 Opis al documentelor Compartiment Achizitii Publice 

8.6 Măsuri organizatorice 
Sprijinul primit de Compartimentul Achizititii Publice/Responsabilul Achizitii Publice din partea 
celorlalte birouri/compartimente privind realizarea achiziţiilor publice din cadrul Primariei comunei 
Corneanca, se concretizeaza astfel: 

a) transmiterea referatelor de necesitate, privind necesitatile de servicii incluzand si valoarea 
estimată a acestora; 

b) transmiterea specificaţiilor tehnice pentru serviciile solicitate in cuprinsul referatelor de 
necesitate sau sub forma caietelor de sarcini; 

c) in functie de natura şi complexitatea necesităţilor identificate, transmiterea de informaţii cu 
privire Ia preţul unitar/total, actualîzat al respectivelor necesităţi, in urma unei cercetari de 
piaţă sau pe bază istorică (valori din achiziţiile anterioare, actualizate cu fuct:orul de inflaţie) . 

d) avizarea din punct de vedere al controlului financiar preventiv propriu precum si in ceeea ce 
priveste prevederea bugetara a valorii estimate totale prevazute in referatul de necesitate de 
catre responsabili desemnati din cadrul Compartimentului Contabilitate precum si avwuea 
proiectului de contract de achiziţie publica de catre persoana desemnata cu atn"butiijuridice; 

e) participarea unuia sau mai multor reprezentanţi ai compartimentului care solicită efectuarea 
achiziţiei in cadrul comisiei/comisiilor de evaluare a ofertelor; 

f) informarea justificată cu privire la eventualele modificări intervenite in execuţia contractelor, 
care cuprinde cauza şi oportunitatea modi:ficarilor propuse; 

g) transmiterea documentului constatator privind modul de îndeplinire a clauzelor contractuale, 
la solicitarea operatorului economic, in condiţiile legii. 

8. 7 Circuitul documentelor 

Nr 
crt 

Denumire document Elaborator 
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Compartimentele Primar comuna 
Compartimentul de 

care identifica Corbeanca 1 Referat de necesitate specialitate beneficiar al 
necesitatea din 
cadrul Primăriei achiziţiei 

Nota justificativa privind 
Compartiment Primar comuna Compartiment Achizitii 2 estimarea valorii procedurii 

de atribuire; 
Achizitii Publice Corbeanca Publice 

Nota justificativa privind 
selectarea procedurii de 

3 
atnbuire si propunere Compartiment Primar comuna Compartiment Achizitii 
criterii de atnl>nire a Achizitii Publice Corbeanca Publice 
acordului-
cadru/contractului; 

Compartiment 
Primar comuna Compartiment Achîzîtii 

4 Caiet de sarcini Achizitii Publice 
/ grup de lucru 

Corbeanca Publice 

5 Documentaţia de atribuire 
Compartiment Prim.ar comuna Compartiment Achîzîtii 
Achizitii Publice Corbeanca Publice 

Declaratie privind Compartiment 

6 
persoanele cu fimctii de Achizitii Publice Primar comuna Compartiment Achîzîtii 
decizie care pot influenta / Compartiment Corbeanca Publice 
procedura de atribuire juridic 

7 Anunţul de participare 
Compartiment Compartiment Compartiment Achizitii 
Achîzitii Publice Achizitii Publice Publice 

8 
Decizie de numire a Compartiment Prim.ar comuna Compartiment Achîzitii 
comisiei db evaluare; juridic Corbeanca Publice 
Declaraţie de imparţialitate 

9 
şi confidenţialitate a Membri comisiei Compartiment Achîzitii 
membrilor comisiei de de evaluare Publice 
evaluare 

Comisia de Compartiment Achîzîtii 
10 Procese - verbale evaluare evaluarea Publice 

ofertelor 

Raportul procedurii de 
Comisia de 

Primar comuna 
Compartiment Achîzitii 

11 evaluare a Publice/ operatori 
atnl,uire; 

ofertelor 
Corbeanca 

economici participanti 
Comunicarea rezultatului Comisia de Compartiment Achîzîtii 

12 procedurii operatorilor evaluare a Publice/ operatori 
economici participanţi; ofertelor economici participanti 

. 
Compartiment Achiziţii 

13 
Contractul/ Acordul cadru Compartiment Pri.mar comuna 

Publice/ Compartiment 
de achiziţie publică Acbîzitii Publice Corbeanca 

Administrativ/ 
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Compartiment 
contabilitate/ 
Operatorul economie 
semnatar 

14 Opis al documentelor Compartiment Compartiment Achizitii 
Achizitii Publice Publice 

8.8 Mod de lucru 
După aprobarea bugetulw, respectiv definitivarea Planului anual al achiziţiilor publice, se demarează 
procedura de achiziţie publică, care are la baza Referatul de necesitate elaborat de catre 
compartimentul de specialitate care a identificat necesitatea. 

Referatul de necesitate are ca scop determinarea necesarului de servicii, sau alte activitati pentru 
asigurarea bunei desfăşurări a activităţii din cadrul Primăriei comunei Corbeanca înainte de iniţierea 
oricărei achiziţii, compartimentul care identifică necesitatea, în îndeplinirea atribuţiilor ce-i revin, 
înştiinţează Compartimentul Achizitii Publice/Responsabilul cu Achizitiile Publice, prin transmiterea 
referatului de necesitate. 

Referatul de necesitate va cuprinde cel putin urmatoarele informalii: 
a) necesitatea de servicii sau alte activitati; 
b) justificarea necesităţii ( oportunitatea achiziţiei); 
c) preţul unitar/total fără TV A al serviciilor, în urma unei cercetări de piaţă/pe bază istorică 

(atunci când nu este posibil efectuarea unei cercetari de piaţă); 
d) aspecte tehnico-economice ( atunci când este posibil); 
e) propuneri pentru lotizarea serviciilor, daca este cazul. 

Principii generate de estimare 
a) Momentul estimării: Estimarea se efectuează înainte de iniţierea achiziţiei, astfel încât să fie 

valabilă fa momentul iniţierii acesteia şi să ţină cont de bugetul aprobat, conform P AAP; 
b) Criteriul general de estimare: Modalitatea de achiziţie se alege în fimcţie de valoarea estimată 

a serviciilor: 
care sunt considerate similare, ori 

care se adresează operatorilor economici ce desfaşoa:ră constant activităţi într-o piaţă de 
profil relevantă, pe care Compartimentul Achizitii Publice/Responsabilul cu Achizitiile 
Publice intenţionează să le atribuie în cursul unui an bugetar. 

c) Corespondenţa cu codul/codurile CPV. Obiectul achiziţiei publice se pune în corespondenţă 
cu codul/codurile CPV care îl descriu cât mai exact, relevantă fiind activitatea ce 
caracterizează obiectul principal al contractului. 

d) Valoarea totală de plată, fără TV A. Estimarea se calculează în fimctie de valoarea totală de 
plată, rară TV A, luându-se in considerare orice forme de opţiuni şi prelungiri ale contractului, 
care vor fi menţionate, in mod expliciţ şi în documentele achiziţiei. 

e) Subevaluarea valorii estimate. Estimarea se realizează fără utilizarea de metode de calcul, care 
să conducă la o subevaluare a valorii estimate a achiziţiei, cu scopul de a evita aplicarea 
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procedurilor de a1nbuire prevăzute de Legea 98/2016 şi/sau de a eluda acele prevederi ale 
legii care instituie obligaţii în raport cu anumite praguri valorice. 

f) Divizarea contractului de achiziţie publică. Autoritatea Contractantă are obligaţia de a nu 
diviza contractul de achiziţie publică in mai multe contracte distincte, de valoare mai mică, cu 
scopul de a evita aplicarea procedurilor de atribuire reglementate de Lege. 

g) Împarţirea pe loturi. Atunci când atribuirea contractelor de achiziţie publică/acordurilor cadru, 
se realizează pe loturi separate, valoarea estimată se determină luându-se in considerare 
valoarea globală estimata a tuturor loturilor. în cazul în care nu se recurge la atribuirea 
contractului pe loturi, justificarea acestei decizii se realizează prin strategia de contractare. 

Metode de calcul ce pot fi utilizate in realizarea estimării: 
a) preţuri de catalog (catalogul electronic de Ia adresa w"rw.e-licitatie.ro); 
b) cercetare de piaţă (preţul pieţei); 
c) pe bază istorică (valori din achiziţiile anterioare, actualizate cu factorul de inflatie. 

Importanţa determinării corecte a valorii estimate 
Determinarea corectă a valorii estimate a achizitiei are ÎIJlPOrtanţa privind: 

a) stabilirea modalităţii de achiziţie; 
b) situaţia preţului aparent neobişnuit de scăzut sau care depăşeşte valoarea estimată etc. 

8.8.1 Elaborarea documentatiei de atribuire 
Documentaţia de atribuire trebuie să cuprindă, fară a se limita la cele ce urmează, cel puţin: 

a) Caietul de sarcini, inclusiv informaţii detaliate şi complete privind criteriul de atribuire aplicat 
pentru stabilirea ofertei câştigătoare, corespunzător prevederilor legislative fu vigoare; 

b) proiectul de contract conţinând clauzele contractuale obligatorii. 
c) formulare şi modele de documente 

Caietul de sarcini conţine fu mod obligatoriu, specificaţii tehnice care reprezintă cerinţe, prescripţii, 
caracteristici de"natură tehnică ce permit fiecărui serviciu să fie descris, în mod obiectiv, astfel încât 
să corespunda necesităţii autoritaţii contractante. În cazul in care este necesară solicitarea de cerinţe 
referitoare la pregătirea profesională a personalului acestea se vor solicita la nivehtl caietului de 
sarcini 

Prin specificaţiile tehnice se poate, de asemenea, stabili dacă se solicită transferu! drepturilor de 
proprietate intelectuală. 

• Pentru toate achiziţiile destinate utilizării de către persoane fizice, indiferent dacă este vorba de 
publicul larg sau de personalul autorităţii contractante, specificaţiile tehnice se definesc astfel fucât să 
ţină seama de cerinţele de accesibilitate ale persoanelor cu dizabilităţi sau de conceptul de proiectare 
pentru toate categoriile de utilizatori, cu excepţia cazurilor temeinic justificate. 

În cazul în care printr-un act normativ adoptat la nivelul Uniunii Europene sunt introduse cerinţe de 
accesibilitate obligatorii, specificaţiile tehnice se definesc, în ceea ce priveşte cerinţele de 
accesibilitate pentru persoanele cu dizabilităţi sau conceptu! de proiectare pentru toate categoriile de 
utilizatori, prin trimitere la cerinţele obligatorii astfel introduse. 
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Fără a aduce atingere normelor tehnice obligatorii de la nivel naţional, în măsura în care sunt 
compatibile cu actele normative adoptate la nivelul Uniunii Europene, specificaţii tehnice se stabilesc 
în una dintre unnătoarele modalităţi: 

i) prin raportare la cerinţele de performanţă sau cerinţe funcţionale, inclusiv caracteristici de 
mediu, cu condiţia ca parametrii să fie suficient de precişi pentru a permite ofertanţilor să 
determine obiectul contractului şi autorităţile contractante să atribuie contractul; 

ii) prin trimitere la specificaţii tehnice şi, ca ordine de prioritate, la standarde naţionale care 
transpun standarde europene, evaluări tehnice europene, specificaţii tehnice comune, 
standarde internaţionale, alte sisteme de referinţă tehnice instituite de către organismele de 
standardizare europene sau, în lipsa oricărora dintre acestea, la standarde naţionale, la 
agremente tehnice naţionale sau specificaţii tehnice naţionale referitoare la proiectarea, 
calcularea şi execuţia lucrărilor şi la utilizarea produselor, fiecare trimitere fiind însoţită de 
menţiunea „sau echivalent"; 

iii) prin raportare la cerinţe de performanţă sau cerinţe funcţionale, potrivit pct. i), şi prin 
trimitere la specificaţiile tehnice prevăZute la pct ii) ca modalitate de a prezuma conformitatea 
cu respectivele cerinţe de performanţă sau cerinţe funcţionale; 

iv) prin trimitere la specificaţiile tehnice prevăzute la pct ii) pentru unele caracteristici şi prin 
raportare la cerinţe de performanţă sau cerinţe funcţionale prevăzute la pct. i) pentru alte 
caracteristici. 

Cu excepţia cazului în care acest lucru este justificat de obiectul contractului, specificaţîi!e tehnice nu 
precizează un anumit producător, o anumită origine sau un anumit procedeu care caracterizează 
produsele sau serviciile fumizate de un anumit operator economic şi nici nu se referă la mărci, 
brevete, tipuri, la o origine sau la producţie specifică, care ar avea ca efect favorizarea sau eliminarea 
anumitor operatori economici sau produse. 

Caietul de sarcini conţine orice informaţii sau cerinţe necesare întocmirii de către ofertanţi a 
propunerilor tehnice şi calculării valorilor propunerilor financiare. 

Autoritatea contractantă va publica pe pagina de intemet a institutiei https://primariacorbeanca.ro/, în 
format electronic, documentaţia de atribuire. 

In cazul în care, <lupa publicarea unui anunt, intervin anumite modificari fata de informatii!e daja 
existente în acesta, autoritatea contractanta are obligatia de a transmite spre publicare un anunt de tip 
erata la anuntul initial, care trebuie sa te publicat nu mai tar:ziu de 2 zile lucratoare inainte de data 
stabilita pentru depunerea ofertelor 

Sarcina elaborării caietului de sarcină revine personalului din Compartimentul Achiziţii Publice, în 
colaborare cu specialiştii din compartimentele de specialitate şi se verifică şi aprobă de către celelalte 
compartimente de specialitate din cadrul Primariei şi de către Primar comuna Corbeanca 

Stabilirea criteriului de atnbuire a contractului de achiziţie publică Autoritatea contractantă stabileşte 
oferta cea mai avantajoasă din punct de vedere economic pe baza criteriului de atnbuire şi a factorilor 
de evaluare prevăzuţi în documentaţia de atribuire. 
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Pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economie, autoritatea 
contractanta are dreptul de a aplica unul dintre următoarele criterii de atribuire: 

preţul cel mai scăzut; 
costul cel mai scăzuţ 
cel mai bun raport calitate,.preţ; 

cel mai bun raport calimt<>-cost. 
Exceptie: Criteriile de atribuire utilizate pentrn atribuirea contractelor de achiziţie 

publică/acordurilor-cadru cu o valoare estimată egală sau mai mare decât pragul valoric prevăzut la 
art. 7 alin. (I) lît. d) sunt: 

cel mai bun raport calitate-preţ 
cel mai _bun raport calitate-cost, 

Jfnându-se seama de criteriile de calitate şi de sustenabilitate ale serviciilor sociale 

În sensul de mai sus, cel mai bun raport calitate-preţ/calitate,.cost se determină pe baza unor factori de 
evaluare care includ aspecte calitative, de mediu şi/sau sociale, în legătură cu obiectul contractului de 
achiziţie publica/acordul ui-cad.ru. Factorii de evaluate pot viza, printre altele: 

calitatea, inclusiv avantajele tehnice, caracteristicile estetice şi funcţionale, accesibilitatea, 
conceptul de proiectare pentru toţi utilizatorii, caracteristicile sociale, de mediu şi inovatoare 
şi comercializarea şi condiţiile acesteia; 
organizarea, calificarea şi experienţa personalului desemnat pentru executarea contractului, în 
cazul in care calitatea personalului desemoat poate să aiba un impact senmillcativ asupra 
nivelului calitativ de executare a contractului; 
serviciile post-vânzare, asistenţa tehnica şi condiţiile de livrare, cum ar fi data livrarii, 
procesul de livrare şi termenul de livrare sau de finalizare. 

Proiectul de contract si formularele/ modelele de docmnente se redacteaza de catre Compartimentul 
Achiziţii Publice. 

8.8.2. Iniţierea procedurii proprii 
Responsabilul de achiziţii publice, în baza referatului de necesitate şi pe baza datelor în.scrise în 
acesta, întocmeşte No1a privind determinarea valorii estimate fără TV A a achiziţiei şi Nota privind 
selectarea procedurii achiziţiei cu respectarea prevederilor legale în domeniul achiziţiilor publice. 

După aprobarea Notei privind determinarea valorii estimate rară TV A a achiziţiei şi a Notei privind 
selectarea procedurii achiziţiet responsabilul achiziţii publice, în baza documentelor menţionate la 
punctul anterior şi pe baza datelor în.scrise în acestea, întocmeşte strategia de contractare cu 
respectarea prevederilor legale în domeniul achiziţiilor publice şi a structurii acestuia; prevăzută în 
Ghidul privind strategia de contractare, accesănd link-ul: http://anap.~ov.ro/weblghidul-privind
stratecia-de-contractare/. În cadrul strategiei de contractare7 justificarea alegerii procedurii conţine 
numaî explicaţii cu privire la determinarea valorii estimate a contractului/acordului-cadru. 

Dupa ce strategia de contractare este aprobata, responsabilul achiziţii publice va întocmi 
documentaţia de atribuire care se compune din: 

fişa de date a achiziţiei; 
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Documentul Unic de Achiziţii European (DUAE), daca este cazul; 
formulare şi modele de documente, inclusiv proiectul de contract, proiectul de acord cadru, 
după caz, conţinând clauzele contractuale obligatorii, cu avizarea CFPP, conform Ordinului 
MFP DL 2332/2017. 

Documentaţia de atnouire va conţine orice cerinţă, criteriu, regulă şi alte informaţii necesare pentru a 
asigura ofertantului o informare completă, corectă şi explicită cu privire la modul de aplicare a 
procedurii de atribuire, fiind întocmită cu respectarea strictă a dispozitiilor actelor normative în 
domeniu. 

Fişa de date trebuie să conţină cel puţin informaţii generale standard, însoţite de formalităţile ce 
trebuie îndeplinite în legătură cu procedura de ato.1,uire în cauză, particularizate în funcţie de 
contextul şi complexitatea în care se încadrează achiziţia, informaţii privind garanţia de participare, 
după caz, modul în care trebuie întocmite şi structurate propunerea tehnică şi cea financiară, criteriul 
de atnouire ce urmează a fi aplicat, precum şi căile de atac ce pot fi utilizate. 

În documeotele achiziţiei va fi precizată ponderea relativă pe care o acordă fiecărui factor de evaluare 
ce va fi aplicat pentru determinarea ofertei celei lllai avantajoase din punct de vedere economic, cu 
excepţia cazului în care oferta cea mai avantajoasă din punct de vedere economic este determinată 
prin aplicarea criteriului preţului cel mai scăzut Ponderile relative pot fi acordate prin raportare la 
intervale valorice. În cazul în care stabilirea unei pondţri nu este posibilă din motive obiective, 
factorii de evaluare vor fi indicaţi în ordinea descrescătoare a importanţei. 

Dacă autoritatea contractantă decide să solicite criterii de calificare şi selecţie, aceasta poate solicita 
doar cerinţe privind motive de excludere, în conformitate cu prevederile Legii nr. 98/2016, capitolul 
IV, secţiunea a 6-a, paragraful 2; criterii privind capacitatea în conformitate cu paragraful 3, art 172, 
respectiv capacitatea de exercitare a activităţii profesionale, situaţia economică şi financiară, 

capacitatea tehnică şi profesională. 

Procedura proprie se desfăşoară într-o singură etapă. 

Perioada minimă între data transmiterii aounţului de participare la procedura proprie şi data-limită de 

depunere a ofertelor va fi de cel puţin 5 zile calendaristice. 

În cadrul documeotelor de achiziţie, vor fi precizate numele persoanelor cu funcţii de decizie din 
cadrul autorităţii contractante. 

Dupa aprobarea documeotaţiei de atribuire şi a documeotelor suport, responsabilul achiziţii publice 
va iniţia aplicarea procedurii de atribuire, prin publicarea pe site-ul Primariei comunei Corbeaoca a 
unei invitaţii de participare, însoţită de documeotaţîa de atribuire aferentă. 

Invitaţia de participare trebuie să conţină cel puţin următoarele informaţii: 

► Informaţii generale privind autoritatea contractantă, date de contact; 
► Obiectul contractului ; 
► CodulCPV; 
► Valoarea estimată a contractului de achiziţie publîcă/acordului-cadru; 
► Sursa de finanţare; 
► Criteriul de atnbuire; 
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► Modul de solicitare a înfonnaţii!or suplimentare de către ofertanti; 
► Modul de obţinere a documentaţiei de către ofertanţi; 
► Cuantumul şi forma garanţiei de participare, daca este cazul; 
► Conditii de participare si modalitati de prezentare a ofertei tehnice si financiare; 
► Perioada de valabilitate a ofertei; 
► Mentionarea ca nu se accepta oferte alternative; 
► Data, adresa şi ora limită de depunere a ofertelor, precum si data, locul şedinţei de 

deschidere a acestora; 
► Alte cerinţe, după caz. 

, Responsabilul achiziţii publice are obligaţia de a publica alături de invitaţia de participare, 
documentele-suport care conţin: 

i) Fişa de <late; 
ii) Caietul de sarcini; 
iii) Formularele şi modelele de documente. 

O regula de bază de care se ;a ţine cont în desfaşurarea oricarei proceduri de atnbuire a unui contract 
este aceea că orice comuni.car~ solicitare, informare, notificare şi altele asemenea trebuie sa se 
transmită în scris sau electronic. 

În momentul transmiterii,. orice document scris trebuie sa aibă numar de înregistrare ( de ieşire din 
instituţia care îl transmite), iar în momentul primirii se înregistrează la Registratura (va primi un 
numar de întrare în înstitutie) şi va fi parte anexa la dosarul de achiziţie. Orice corespondenţă 
electronică se printează şi se ataşeaza ca anexă la dosarul de achizitie publica 

8.8.3. Derularea procedurii proprii 
(1) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificări privind documentaţia de 
atribuire. Solicitările de clarificări privind documentatia de atribuire se transmit de către operatorii 
economici autorităţii contractante prin email la- adresa achîzitii@primariacorbeanca_ro sau la 
Registratura Primariei Corbeanca. 

În intervalul scurs dintre momentul publicării invitaţiei de participare şi momentul stabilit pentru data 
limită de depunere a ofertelor, responsabilul achiziţii pu~lice se va asigura de luarea la cunoştinţă 
despre solicitările de clarificări adresate de operatorii economici interesaţi de participarea la 
procedură şi va asigura răspunsul la acestea coulucrăud (după caz) cu persoanele care au participat la 
elaborarea caietului de sarcini, prin publicarea acestora, pe site-ul Primariei comunei Corbeanca, 
alături de invitaţia de participare. 

Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde în mod clar, complet si fora ambiguitati, cat mai 
repede, la orice solicitare de clarificare, dar numai acelor solicitări primite cu cel puţin 2 zile înainte 
de data limita stabilită pentru depunerea ofertelor. 

Autoritatea contractantă are dreptul de a publica clarificări la documentaţia de atribuire şi din proprie 
iniţiativă, daca acest fapt nu afectează participarea la procedura în cauză. 

(2) Ofertele pot fi transmise astfel cum se solicita in Anuntul de Publicitate prin poştă, curierat 
sau depuse de către potenţialii ofertanţi, la sediul Primariei comunei Corbeanca din Str. Independentei 
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m. 14, localitatea Corbeanca, judet Ilfov, cod posta! 077065, sau pe adresa de e-mail specificata in 
anunt (in forma si cu respectarea conditiilor specificate). 

Toate ofertele primite vor fi înregistrate. La înregistrarea acestora se vor consemna în mod obligatoriu 
data si ora la care au fost primite. 

Oferta are un caracter ferm şi obligatoriu, din punct de vedere al conţinutului, pe toată perioada de 
valabilitate stabilita de către autoritatea contractaută şi trebuie să fie numerotată, fiecare pagină, de 
către ofertant sau de către o persoană împuternicită legal de acesta. 

Orice persoană fizică sau juridică care doreşte să participe şi îndeplineşte condiţiile stabilite prin 
invitaţia de participare are dreptul de a participa, în condiţiile prezentelor norme, la procedura de 
achlzitie publica pentru atribuirea contractului de servicii. 

Prestatorul are obligaţia de a depune oferta în forma stabilită în documentaţia de atribuire, la adresa şi 
pâna la data şi ora limită pentru depunere, stabilite în anunţul de participare/documentaţia de atribuire 
a achiţi ei şi îşi asumă riscurile transmiterii ofertei, inclusiv fora majoră. 

Autoritatea contractaută are obligatia de a păstra confidenţialitatea asupra conţinutului ofertei, precum 
şi asupra oricărei informaţii suplimentare solicitate ofertantului şi a cărei dezvăluire ar putea să aducă 
atingere dreptului ofertantului de a-şi proteja proprietatea intelectuală sau secretele comerciale. În 
acest caz ofertautul indica, motivat, în cuprinsul ofertei care infonnatii din propunerea tehnica si/sau 
din propunerea financiara sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate 
intelectuala, in baza legislatiei aplicabile. 

Oferta care este depusă/transmisă la o altă adresă decât cea stabilită de către autoritatea contractaută 
în cuprinsul documentaţiei de atribuire/anunţului de participare sau după expirarea datei limită pentru 
depunere/transmitere, va fi respinsă, urmând a se returna nedeschisă. 

8.8.4. Constituirea comisiei de evaluare şi modul de lucru al acesteia 
(1) Autoritatea contractaută are obligaţia de a desemna, pentru atnlmirea contractelor de achlziţie 
publică, persoane responsabile pentru evaluarea ofertelor şi, după caz, a solicitărilor de participare, 
care se constituie într-o comisie de evaluare, formata dintr-un numar impar de membri desemnaţi 
(minim 3 membri permanenţi şi minim 1 membru de rezervă), constituita printr-o decizie/dispozitie a 
Primarului comunei Corbeanca. 

Toţi membrii comisiei de evaluare au obligaţia să dea o declaraţie de interese, imparţialitate şi 
confidenţialitate. 

Modul de lucru al comisiei de evaluare este stabilit de către preşedintele comisiei, de comun acord cu 
membrii acesteia. 

Orice decizie a comisiei de evaluare trebuie să întrunească votul a cel puţin 2/3 dintre membrii săi. 

Pe parcursul desfăşurării întregii proceduri, membrii comisiei au obligaţia de a păstra 

confidenţialitatea asupra conţinutului ofertelor, precum şi asupra oricăror alte informaţii prezentate de 
către ofertanţi, a căror dezvăluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-şi prottja secretele 
comerciale. 
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Dacă există divergenţe de păreri între membrii comisiei de evaluare şi decizia nu întruneşte votul a 
2/3 dintre membrii săi, atunci preşedintele comisiei va solicita reanalizarea punctelor de divergenţă. 
În cazul în care comisia de evaluare nu ajunge la uri acord, decizia finală se adoptă cu majoritate 
simplă. 

Din comisia de evaluare pot face parte atât personalul cu atnouţii in realizarea achiziţiilor publice din 
cadrul Compartimentului Achiziţii Publice, cât şi alţi specialişti din cadrul instituţiei, dacă este cazul 

Compartimentul de achizitii pulice se va asigura ca până la data depunerii ofertelor să deţină la 
dosarul achiziţiei publice Decizia de numire a comisiei de evaluare. 

(2) Inainte de preluarea atributiilor specifice, membrii comisiei de evaluare au obligaţia de a semna pe 
proria răspundere o Declaraţie de confidenţialitate şi i:mpar,tialitate prin care se angajează să respecte 
prevederile Art. 129 din Legea 98/2016 şi prin care confumă, totodată, că nu se află în niciuna din 
situaţiile următoare: 

i. Este· soţ sau rudă până la gradul al treilea inclusiv, ori afin până la gradul al treilea, cu 
vreunul dintre ofertanţi; 

ii. În ultimii trei ani a avut contracte de muncă sau colaborare cu unul dintre ofertanţi sau a 
făcut parte din consiliul de adruiuistraţie al acestora sau din orice alt organ de conducere 
sau de adm.:in:istraţîe al acestora; 

iii. Deţine părţi sociale sau acţiuni din capitalul social subscris al unuia dintre ofertanţi. 

(3) în cazul în care unul dintre membrii desemnaţi în comisia de evaluare constată că se află în una 
sau mai multe din situaţiile prevăzute la alin. (2), atunci are obligaţia de a solicita înlocuirea sa din 
componenţa comisiei mai sus menţionate; 

Declaraţia de confidenţialitate şi imparţialitate va fi semnată de membrii comisiei de evaluare înainte 
de preluarea atnouţiilor specifice, după data şi ora-limită pentru depunerea ofertelor. 

(4) Atributiile Comisiei de evaluare sunt urrnatoarele, conform Art. 127 din Legea 98/2016, cu 
modificarile si completarile ulterioare: 

i deschiderea ofertelor şi, după caz, a altor documente care însoţesc oferta; 
ii. verificarea îndeplinirii criteriilor de calificare de către ofertanţi/candidaţi; 
w. verificarea wnformităţii propunerilor tehnice ale ofertanţilor cu prevederile caietului 

de sarcini; 
iv. evaluarea propunerilor tehnice ale ofertanţilor în conformitate cu criteriile de atribuire, 

dacă este cazu.I; 
v. verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanţi, inclusiv verificarea 

conformităţii cu propunerile tehnice, verificarea aritmetică, verificarea încadrării în 
fondurile care pot fi dispomoilizate pentru îndeplinirea contractului de achiziţie 

publică respectiv, precum şi, dacă este cazul, verificarea încadrării acestora în situaţia 
prevăzută la art. 210 din Lege; 

vi. elaborarea solicitărilor de clarificări şi/sau completări necesare în vederea evaluării 
solicitărilor de participare şVsau ofertelor; 
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vii. stabilirea solicirarilor de particÎpare neadecvate, a ofertelor inacceptabile şi/sau 
neconforme, precmn şi a motivelor care stau la baza încadrării acestora în fiecare din 
aceste categorii; 

viii. stabilirea ofertelor admisibile; 
ix. aplicarea criteriului de atribuire şi a factorilor de evaluare, astfel cmn a fost prevăzut în 

Jnvitatia de particÎpare; 
x. stabilirea ofertei/ofertelor câştigătoare sau, după caz, formularea propunerii de anulare 

a procedurii; 
Xl- elaborarea si semnarea proceselor-verbale aferente :fiecărei şedinţe şi a Raportului 

procedurii de atribuire; 

La şedinţele comisiei de evaluare, în scopul analizării în detaliu a ofertelor depuse, au dreptul de a 
particÎpa nmnaî membrii acesteia; 

(5) Autoritatea contractan~ prin comisia de evaluare, stabileşte oferta câştigătoare, într-un termen 
care să nu depăşească perioada de valabilitate a ofertelor stabilită prin docmnentele aclriziţiei. Prin 
excepţie, în cazuri temeinic justificate, această perioadă se poate prelungi, aducându-se la cunoştinţa 
operatorilor economici implicaţi în procedură în termen de maximum două zile de la aprobarea de 
către conducătorul autorităţii contractante a deciziei de prelungire. 

(6) Autoritatea contractaută, prin comisia de evaluare are obligaţia de a întocmi raportul procedurii de 
atribuire pentru contractul de aclriziţie publică atnbuit, raport care se aprobă de către Primarul 
comunei Corbeanca. Raportul procedurii de atribuire se elaborează înainte de încheierea contractului 
de servicii şi cuprinde cel puţiu următoarele elemente: 

denmnirea achiziţie şi codul CPV; 
obiectul contractului de servicii; 
denumirea/nmnele ofertanţilor participanţi la procedură; 

denmnirea/nmnele ofertantilor respinşi şi motivele carea au stat la baza acestei decizii; 
denumirea/nmnele ofertantilor admisi pe baza criteriilor stabilite de prezenta procedură; 
stabilirea ofertantului castigator. 

Procedura de atnbuire se finalizează prin: 
a) încheierea contractului de achiziţie publică sau 
b) anularea procedurii de atnbuire, în condiţiile art. 212 sau 213 din Legea nr. 98/2016, cu 

modificările şi completările ulterioare. 

(7) După încheierea/aprobarea Raportului procedurii, Presedinte!e comisiei de evaluare se va asigura 
de informarea fiecărui ofertant cu privire la deciziile luate în ceea ce priveşte rezultatul procedurii, 
respectiv atribuireaf'mcheierea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru, inclusiv cu privire la 

! , motivele care stau la baza oricărei decizii de a nu atribui un contract, de a nu încheia un acord-cadru, 
ori de a relua procedura de a1nbuire, cât mai curând posibil, dar nu mai tâiziu de 5 zile de la emiterea 
deciziilor respective/aprobarea Raportului procedurii. 

În situaţia în care autoritatea contractantă anulează procedura de atnbuire, în condiţiile prevăzute la 
lit b ), Presedintele comisiei are obligaţia de a comunica în scris tuturor participanţilor la procedura de 
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atribuire, motivul care a determinat decizia de anulare, precum şi încetarea obligaţiilor asumate de 
ofertanţi prin depunerea ofertelor sau a solicitărilor de participare. 

Autoritatea contractantă are dreptul de a nu comunica anumite informaţii privind atribuirea 
contractului de achiziţie publică, încheierea acordului-cadru in situaţia în care dezvăluirea acestora: 
a) ar împiedica aplicarea unor dispoziţii legale sau ar fi contrară interesului public; 
b) ar aduce atingere intereselor comerciale legitime ale unui operator economic, publice sau private, 
sau ar putea aduce atingere concurenţei loiale între operatorii economicL 

8.8.5. Evaluarea ofertelor 
Autoritatea contractaută are obligaţia de a deschide ofertele şi după caz alte documente prezentate de 
participanţi, la data, ora şi locul indicate în anunţul de publicitate. 

în cadrul şedinţei de deschidere a ofertelor nu este permisă respingerea vreunei oferte, cu excepţia 
celor pentru care nu a fost prezentată dovada constituirii garanţiei de participare, dacă a fost solicitată. 

Oferta depusă după data şi ora limită de depunere a ofertelor sau la o altă adresă decât cea precizată in 
anunţul de participare, se returnează fără a fi deschisă operatorului economic care a depus-o. 

Şedinţa de deschidere se finalizează printr-un proces verbal semnat de membrii comisiei de evaluare 
in care se consemnează modul de desfăşurare a şedinţei respective, aspectele formale constatate la 
deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecărei oferte, consemnându-se totodată lista 
documentelor depuse de fiecare operator economic în parte. 

Orice decizie cu privire la calificarea oferanţilor sau după caz, cu privire la evaluarea ofertelor se 
adoptă de catre comisia de evaluare in cadrul unor şedinţe ulterioare şedinţei de deschidere a 
ofertelor. 

Evaluarea ofertelor tn funcţie de cerinţele şi criteriile stabilite în docwnentaţia de atribuire 
Comisia de evaluare are obligaţia verificării modului de îndeplinire a criteriilor de calificare, de către 
fiecare ofertant in parte. 

Comisia de evaluare are obligaţia de a verifica fiecare oferta atât din punct de vedere al elementelor 
tehnice propuse, cât şi din punct de vedere al aspectelor financiare pe care Ie implica 

Propunerea tehnică trebuie să corespundă cerinţelor minune prevazute in caietul de sarcini. 

Propunerea financiară trebuie să se încadreze in valoarea estimată pentru îndeplinirea contractului de 
achiziţie publică respectiv. 

Comisia de evaluare are obligaţia de a stabili care sunt clarificările şi completările formale sau de 
confirmare, necesare pentru evaluarea fiecărei oferte . 

Autoritatea contractantă stabileşte oferta câştigătoare într-un termen de maxim 15 zile, de la data şi 
ora limită de depunere a ofertelor. Prin excepţie, in cazuri temeinic justificate, poate prelungi aceasta 
perioadă. în acest Sens comisia de evaluare va întocmi o Notă justificativă pe care o va înainta spre 
aprobare Primarului comunei Corbeanca Prelungirea perioadei de evaluare se aduce la cunoştinţa 
operatorilor economici implicati în procedură in termen de maximum două zile. 
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Şedinţa/sedintele de evaluare a ofertelor se finalizează printr-un proces ve,1,al semnat de membrii 
comisiei de evaluare in care se precizeaza toate aspectele constatate cu ocazia analizam continutului 
propunerilor tehnice si a celor financiare transmise de catre ofertanti. Deasemenea se desemneaza 
oferta castigatoare a procedurii avand în vedere criteriul de atribuire ales în cadrul procedurii. 

Comisia de evaluare are obligaţia de a desfaşura activităţile de examinare şi evaluare numai la sediul 
autorităţii contractante. În urma examinării ofertelor, comisia de evaluare va stabili dacă propunerea 
financiară conţine omisiuni sau erori_ 

Singura modificare permisă în ofertă, este corectarea eventualelor erori aritmetice. Erorile aritmetice 
se corectează după cum urmează: 

a) dacă există o discrepanţă între preţul unitar şi preţul total, trebuie luat în considerare preţu] 
unitar, iar preţul total va fi conectat în mod corespunzător, 

b) dacă există o discrepanţă între litere şi cifre, trebuie luată în considerare valoarea exprimată în 
litere, iar valoarea exprimată în cifre va fi corectată în mod corespunzător. 

Comisia de evaluare are dreptul de a corecta erorile aritmetice numai cu acceptul ofertantului. 

Oferte inasceptabilelneC()nfonnelneadecvate 
Comisia de evaluare are obligaţia de a respinge ofertele inacceptabile/neconforme/neadecvate. 

Oferta este inacceptabilă atunci când: 
a) A fost depusă de un ofertant care nn îndeplineşte unul sau mai multe dintre criteriile de 

calificare stabilite în documentaţia de atribuire în conformitate cu cerinţele stabilite de 
autoritatea contractantă. 

b) Constituie o alternativă la prevederile caietului de sarcini alternativă care nu poate fi luată în 
considerare deoarece în anunţul de publicitate nu este precizată în mod explicit posibilitatea 
depunerii unor oferte alternative. 

c) Nu asigură respectarea reglementărilor obli,,catoriÎ referitoare la condiţiile specifice de muncă 
şi protecţie a munci~ atunci când această cerinţă este formulată în condiţiile art. 51 alin 2 din 
Legea nr. 98/2016. 

d) Preţul fără TV A inclus in propunerea financiară depăşeşte valoarea estimată comunicată prin 
anunţul de publicitate şi nu există posibilitatea disponibilizării de fonduri suplimentare pentru 
îndeplinirea contractului. 

e) Ofertantul refuză să prelungească perioada de valabilitate a ofertei şi garanţiei de participare. 
f) În cazul in care unei oferte ii lipseşte una din coi:nponente(propunere financiară/propunere 

tehnică/alte documente stabilite prin documentaţia de atnouire) aşa cum sunt precizate la art. 3 
alin.(!) lithh) din Lege. 

g) In cazul în care ofertantul modifica prin raspunsurile pe care le prezinta comisiei de evaluare 
potrivit dispozitiilor alin. (I) continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare, oferta sa 
va fi considerata inacceptabila 

h) In cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice oferta sa va fi 
considerata inacceptabila. 

Oferta este neconformă atunci când: 
a) nu satisface in n;wd corespunzator cerinţele caietului de sarcini; 
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b) conţine propuneri de modificare a clauzelor contractuale, dezavantajoase pentru AC, iar 
ofertantul nu acceptă renunţarea la acestea; 

c) conţine in cadrul propunerii financiare preţuri care nu sunt rezultatul liberei concurenţe şi care 
nu pot fi justificate; 

d) propunerea financiară nu este corelata cu elementele propunerii tehnice, ceea ce ar putea 
conduce la executarea defectuoasă a contractului sau constituie o abatere de la Iegisia(ia 
incindenta, alta decât cea in domeniul achiziţiilor publice; 

e) oferta este depusă cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin (1) lit d) şie) din Lege, raportat la 
data limită stabilita pentru depunerea ofertelor şi /sau oricând pe parcursul evaluării acestora 

f) in urma. verificărilor prevăzute la art. 21 O din Lege se constată ca oferta are un preţ neobişnuit 
de scăzut in raport cu serviciile, astfel încât să nu se poată asigura îndeplinirea contractului la 
parametrii cantitativi şi calitativi solicitaţi prin caietul de sarcini; 

g) in cazul in care ofertantul nu prezinta comisiei de evaluare informatiile sj/sau documentele 
solicitate sari acestea nu justifica in mod_ corespunzator nivelul scazut al pretului sau al 
costurilor propuse, oferta va fi considerata neconforma. 

Priu excepţie, de la dispoziţiile art.6.12.1 litera g), oferta va fi considerata admisibilă in măsura în 
care modificarile operate de ofertant în legătură cu propunerea tehnică sunt: 

a) Încadrate in categoria viciilor de formă ( erori sau omisiuni din cadrul unui document, a căror 
corectare/completare este susţinută in mod neechivoc de sensul şi/conţinutul altor informaţii 
existente iniţia~ in alte documente prezentate de ofertant a căror corectare/completare are rol 
de clarificare/de confirmare, fără a fi suscepulJile de a produce un avantaj incorect faţă de 
ceilalţi ofertanţi); 

b) Reprezintă corectări ale unor abateri tehnice minore (abateri/omisiuni in propunerea tehnică), 
iar o eventuală modificare a preţului total al ofertei inclusă in aceste corectări, nu ar fi condus 
la modificarea clasamentului ofertanţilor la procedura de atribuire. 

c) În măsura in care modificările operate de ofertant, la solicitarea comisiei de evaluare,în 
legătură· cu propunerea sa :financiară, reprezinta erori aritmetice, respectiv aspecte care pot fi 
clarificate cu respectarea principiilor prevăzute la art 2 alin (2) din Lege, elementele 
propunerii financiare urmând a fi corectate, implicit alături de preţul total al ofertei, prin 
refacerea calculelor aferente; 

Oferta este considerată neadecvată atunci când: 
Este lipsită de relevanţă faţă de obiectul contractului, neputând in mod evident satisface, fără 

modificări substanţiale, necesităţile şi cerinţele autorităţii contractante indicate in documentele 
achiziţiei. 

Oferte admisibile: Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificării şi 
evaluării reprezintă oferte admisiblie. 

Comisia de evaluare are obligaţia de a stabili oferta câştigătoare dintre ofertele admisibile. 

Clasamentul ofertelor se stabileşte prin ordonarea crescătoare a preturilor respective, oferta 
câştigătoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu preţul cel mai scăzut. 
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În cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractantă solicită 
ofertanţilor o nouă propunere financiară, iar contractul va fi atribuit ofertantului a cărui noua 
propunere financiară are preţul cel mai scăzut 

În cazul în care ·1a prezenta procedora proprie se prezintă un singur ofertant, oferta acestuia poate fi 
acceptată dacă este admisibilă. 

Comunicarea rezultatului procedurii de atribuire 
După desemnarea castigatorului procedurii, Autoritatea contractantă are obligatia de a transmite 
ofertantilor, o comunicare privind rezultatul procedurii, respectiv atnbuirearmcheierea contractului de 
achiziţie publică, inclusiv cu privire la motivele care stau la baza oricărei decizii de a nu atribui un 
contract ori de a relua procedura de atribuire, cât mai curând posibil, in tennen de 2 zile lucratoare de 
la emiterea deciziilor respective. 

Se comunică in scris operatorilor economici, prin e-mail cu confu:mare de primire şi/sau fux. 

În cadrul comunicării privind rezultatul procedurii prevăzute la alin.(!), autoritatea contractantă are 
obligaţia de a cuprinde: 

fiecărui ofertant care a prezentat o ofertă inacceptabilă sau neconformă, motivele concrete 
care au stat la baza deciziei autorităţii contractante; 
fiecărui ofertant care a depus o oferta admisibilă, dar care nu a fost declarata câştigătoare, 
caracteristicile şi avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate câştigătoare in raport cu 
oferta sa, numele ofertantului căruia urmează să i se atnbuie contractul de achizitie publica 
sau, după caz, ale ofertantului/ofertanţilor cu care urmează să se încheie un acord cadru; 

Anularea procedurii de atribuire şi modalitatea de reluare a acesteia 
Autoritatea contractantă are obligaţia de a anula procedura de atnbuire a contractului de achiziţie 
publică in următoarele cazuri: 

a) dacă nu a fost depusă nicio ofertă sau dacă nu a fost depusă nicio ofertă admisibilă; 
b) dacă au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform 

de abordare a sol uţiilor tehnice şi/ori financiare; 
c) dacă încalcări ale prevederilor legale afeCteaza procedura de atnbuire sau dacă este 

imposibilă încheierea contractului; 
d) Consiliul Naţional de Soluţionare a Contestaţiilor sau instanţa de judecată dispune 

modilicarea/eliminarea un or specificaţii tehnice/cerinţe din caietul de sarcini ori din alte 
documente emise in legatură cu procedura de atnbuire astfel încât să nu mai poată fi atins în 
mod corespunzător scopul achiziţiei, iar autoritatea contractantă se afla în imposibilitatea de a 
adopta măsnri de remediere, fără ca acestea să afecteze principiile achiziţiilor publice 
reglementate la art. 2 alin. (2) Legea 98/2016 privind achiziţiile publice; 

e) dacă contractul nu poate fi încheiat cu ofertantul a cărui ofertă a fost stabilită câştigătoare din 
cauza faptului c6 ofertantul in cauză se află într-<J situaţie de fuţă majora sau in 
imposibilitatea fortuită de a executa contractul şi nu există o ofertă clasata pe locul 2 
admisibilă. 

în sensul dispoziţiilor alin.(!) lit. c), prin încălcari ale prevederilor legale se înţelege situatia în care, 
pe parcursul procedurii de atribuire, se constata erori sau omisiuni, iar autoritatea contractantă se află 

27 



UAT CORBEANCA PROCEDURA OPERAŢIONALĂ Cod PO-
document ACH-01 

Str. In.9,ependenţei, nr.14, Localitatea 
Ediţia I/ Pag.28141 

Corbeanca,Judeţul Ilfov privind realizarea achiziilor publice pentru Servicii 
Revizia o 

Telefon: 0213175060/ 0213175090 sociale si alte servicii specifice cuprinse in anexa 2 a 

E-mail: Qrimarie(ci:nrimariacorbeanca.m 
Legii 98/2016 privind achizitiile publice in cadrul Exemplar 

achizitii@grimariacorbeancaro 
UAT CORBEANCA nr. 

in imposibilitatea de a adopta măsuri corective fură ca aceasta să conducă Ia încălcarea principiilor 
prevăzute la art 2 alin. (2) Legea 98/2016 privind achiziţiile publice. 

Decizia de anulare a procedurii elaborată de preşedintele comisiei de evaluare şi semnată de membrii 
comisiei se transmite spre aprobare Primarului comunei Coibeanca. 

Autoritatea contractantă are obligaţia de a fuce publică decizia de anulare a procedurii de atribuire a 
contractului de achiziţie publică, însoţită de justificarea anulării procedurii de atnl>uire, pe site-ul 
propriu, https://wim;:iriacorbeanca.ro/, in termen de 5 zile de la adoptarea deciziei de anulare. 

De asemenea, autoritatea contractantă are obligaţia de a comunica in scris tuturor participanţilor la 
procedura de atnbuire, în cel mult 3 zile lucrătoare de la data anularii, atât fucetarea obligaţiilor pe 
care aceştia şi le-au creat prin depunerea de oferte, cât şi motivul concret care a determinat decizia de 
anulare. 

Încheierea (atribuirea) contractului de achi,ilie publicălaconlului-cadru 
Autoritatea contractantă are obligaţia de a încheia contractul de achiziţie publică cu 
ofertantul/ofertanţii a/ale cărui/căror oferta/oferte a/au fost stabilită/stabilite ca fiind câştigătoare de 
către comisia de evaluare. 

Autoritatea contractantă are obligaţia de a încheia contractul de achiziţie publică in perioada de 
valabilitate a ofertelor. 

Fără a fi încălcate prevederile alin.(2), autoritatea contractantă are obligaţia de a încheia contractul de 
achizitie publică după data transmiterii comunicării privind rezultatul aplicării procedurii respective, 
dar nu înainte de expirar.ea unei perioade de 7 zile de la data transmiterii respectivei comunicări. 

Pentru asigurarea transparenţei procedurii de atribuire a contractelor de achiziţie publică, 
responsabilul achiziţii publice va transmite spre publicare un anunt de atribuire in SICAP, ca urmare 
a finalizării procedurii de atribuire. 

8.8.6. Etapa post-atribuire a contractului. 

Motli.ficarea contractului de achiziţie publică 
Modificarea contractului de achiziţie publică/acordului cadru se poate efectua doar in cursul perioadei 
sale de valabilitate, prin act adiţional încheiat in acest sens. 

Preţul poate fi ajustat in funcţie de moditcările actelor nonnative incidente in materie in condiţiile 
prevederilor art 221 din Legea 98/2016, pentru acoperirea costurilor pe baza cărora s-a fundamentat 
preţul contractului/acordului cadru. 

În confonnitate cu principiul asumării răspunderii, argumentarea fucadrării fu situaţiile fu care 
contractele pot fi modificate îi aparţine autorităţii contractante care trebuie să fie în măsură să 
justifice respectarea prevederilor legale incidente, având în vedere că aceasta deţine toate informaţiile 
legate de situaţia în cauză care determină necesitatea ~i oportunitatea respectivei modificări. 

Încetarea contractului de achiziţie publicii 
Încetarea contractului de achizitie publică atribuit prin procedura proprie are loc in condiţiile 
dreptului comun in materie - Codul civil: 
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a) prin executare; 
b) prin acordul de voinţa al părtilor; 
c) prin denunţare unilaterală (cu respectarea unui termen rezonabil de preaviz); 
d) prin reziliere unilaterală (pentm neexecutarea/executarea necorespunzatoare a obligaţiilor 

contractuale); 
e) ca urmare a intervenţiei unui eveniment de fogă majora, caz forttri#a altui eveniment care face 

imposibilă executarea; 
f) prin nulitate; 
g) in alte cazuri prevăzute de lege. 

Eliberarea documentelor ccnstatatoare 
Pentm contractele de servicii atnouite in baza prezentei proceduri, Autoritatea contractanta are 
obligatia de a emite documente constatatoare care contin informalii referitoare Ia indeplinirea sau, 
dupa caz, neîndeplinirea obligatiilor contractuale de catre contractantr'contractant asociat si, daca este 
cazul, la eventualele prejudicii. 

Documentele c·onstatatoare privind executarea contractelor atn"buite prin procedura proprie, se 
întocmesc in 2 exemplare origînate; 

a) un exemplar al documentului constatator fiind eh1,erat contractantului; 
b) un exemplar fiind pastrat la dosarul achizitiei publice. 

Termenul de eliberare a certificatelor constatatoare este de 14 zile de la data finalizării prestării 
serviciilor. 

Dosarul achiziţiei publice 
Dosarul achiziţiei publice trebuie să cuprindă documentele întocmite/primite de autoritatea 
contractantă in cadrul procedurii de atnouire, cum ar fi, dar rara a se limita Ia urmatoarele: 

a) referat de necesitate; 
b) documentaţia de atribuire 
c) anuntul de publicitate şi dovada publicarii acestuia; 
d) erata, dacă este cazul; 
e) decizia de numire a comisiei de evaluare; 
f) declaratiile de confidenţialitate şi impartialitate; 
g) procesul-verbal al şedinţei de deschidere a ofertelor; 
h) formularele de ofertă depuse in cadrul procedurii de atribuire; 
i) documentele de calificare, atunci când acestea au fost solicitate; 
JÎ solicitările de clarificări, precum şi clarificările transmise/primite de autoritatea contractantă; 
k) procesul/procesele-verbale de evaluare; 
I) dovada comunicărilor privind rezultatul procedurii; 
m) contractul de achiziţie publică semnat şi după caz, actele adiţionale; 
n) hotărâri ale instanţelor de judecată referitoare la procedura de atribuire, daca este cazul; 
o) documentul constatator care conţine informaţii referitoare Ia îndeplinirea obligaţiilor 

contractuale de către contractanţ 
p) dacă este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire. 
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Dosarul achizitiei publice se păstrează de către autoritatea contractantă atât timp cât contractul de 
achizitie publică produce efecte juridice, dar nu mai puţin de 5 ani de la data încetarii contractului 
respectiv. 

În cazul anularii procedurii de atribune, dosarul se pastrează cel puţin 5 ani de la data anulării 
respectivei proceduri. 

Ulterior finalizam procedurii de atnbuire, dosarul achiziţiei publice are caracter de document public. 

Accesul persoanelor la dosarul achiziţiei publice se realizeaza cu respectarea termenelor şi 

procedurilor prevăzute de reglementările legate privind liberul acces la informaţiile de interes public 
şi nu poate fi restricţionat decât in masura in care aceste informaţii sunt confidenţiale, clasificate sau 
protejate de un drept de proprietate intelectuala, potrivit legii. 

Prin excepţie, după comunicarea rezultatului procedurii de atribuire, autoritatea contractantă este 
obligata să permită, la cerer:e, într-un termen care nu poate depaşi o zi lucratoare de la data pri.mm 
cererii, actesul neingradit al oricărei ofertant la raportul procedurii de atribune, precum şi la 
informaţiile din cadrul documentelor de calificare, propunerile tehnice şVsau financiare care nu au 
fost declarate de către ofertanţi ca fiind confidenţiale, clasificate sau protejate de un drept de 
proprietate intelectuală. 

8.8.7. Reguli de evitare a conflictului de interese 
(1) Pe parcursul aplicării procedurii de atribuire, autoritatea contractantă are obligaţia de a lua toate 
măsunJ.e necesare pentru a preveni, identifica şi remedia situaţiile de conflict de interese, in scopul 
evitării denaturării .concurenţei şi al asigurării tratamentului egal pentru toţi operatorii economici_ 

(2) În sensul art. 59 din Legea 98/20 I 6, "prin conflict se înţelege orice situa,tie fn care membrii 
personalului autorită,tii contractante sau ai unui furnizor de servicii de achizifie care ac„tionează (n 
numele autorită,tii contractante, care sunt implicaţi. În desfăşurarea procedurii de atribuire sau care 
pot influenţa rezultatul acesteia au, în mod direct sau indirect, un interes financiar, economic sau un 
alt interes personal, care ar putea fi perceput ca element care compromite imparţialitatea ori 
independenţa lor în contextul procedurii de ambuire ". 

8.8.8. Contestaţii. llemedii şi căi de atac 
(!) Orice persoană care se consideră vătămată într-un drept al său ori într-un interes legitim printr-un 
act al unei autorităţi contractante sau prin nesoluţionarea în termenul l~oal a unei cereri poate solicita 
anularea actului, obligarea autorităţii contractante la emiterea unui act sau la adoptarea de măsuri de 
remediere, recunoaşterea dreptului pretins sau a interesului legitim, pe cale administrativ
jurisdicţională sau judiciară, potrivit prevederilor prezentei legi; 

(2) Persoana care se consideră vătămată de un act al autorităţii contractante poate sesiza Consiliul în 
vederea anulării actului autorităţii contractante, obligării acesteia la emiterea unui act sau la adoptarea 
de măsuri de remediere, precum şi pentru recunoaşterea dreptului pretins sau a interesului legitim, în 
termen de 5 zile, începând cu ziua următoare luării· la cunoştinţă despre actul autorităţii contractante 
considerat nelegal, potrivit legislaţiei privind aclriziţiile publice; 
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(3) După primirea contestaţiei, autoritatea contractantă poate adopta măsurile de remediere pe care le 
consideră necesare ca urmare a contestaţiei, în cel mult trei zile de la primirea contestaţiei. Măsutjle 
adoptate trebuie comunicate contestatorolui, celorlalţi operatori economici implicaţi în procedura de 
atribuire, precum şi Consiliului, nu mai târziu de o zi lucrătoare de la data adoptării lor; 

(4) În situaţia în care contestatorul consideră că măsurile adoptate sunt suficiente pentru remedierea 
actelor invocate ca fiind nelegale, acesta trimite Consiliului şi autorităţii contractante o cerere de 
renunţare la contestaţie. În acest caz, autoritatea contractantă nu mai are obligaţia de a comunica 
punctul său de vedere asupra contestaţiei şi celelalte documente necesare soluţionării contestaţiei; 

(5) Autoritatea contractantă are dreptul de a încheia contractul numai după comunicarea deciziei 
Consiliului privind soluţionarea contestaţiei şi cu respectarea termenului de aşteptare prevăzut pentru 
încheierea lui; 

(6) în cazul în care, în cadrul aceleiaşi proceduri de atribuire, autoritatea contractantă achiziţionează 
produse, servicii sau lucrări defalcate pe loturi, măsurile de remediere adoptate privesc numai loturile 
pentru care s-a depus contestaţie; 

(7) în termen de 5 zile de la data la care a primit contestaţia, autoritatea contractantă are obligaţia de a 
transmite Consiliului şi contestatorului, din oficiu, punctul său de vedere asupra contestaţiei; 

(8) Autoritatea.contractantă are obligaţia de a răspunde la orice solicitare a Consiliului şi de a-i 
transmite acestuia orice documente care prezintă relevanţă pentru soluţionarea contestaţiei, într-un 
termen care nu poate depăşi 3 zile de la data primirii solicitării. 

(9) Consiliul soluţionează pe fond contestaţia în termen de 15 zile de la data primirii, în condiţiile Art. 
24 alin. (1) din Legea I O 1/2016, a dosarului achiziţiei publice, al achiziţiei sectoriale sau al 
concesiunii, respectiv JJl. termen de 5 zile în situaţia incidenţei unei excepţii care împiedică analiza pe 
fond a contestaţiei. În cazuri temeinic justificate, termenul de soluţionare a contestaţiei poate fi 
prelungit cu 10 zile, prelungirea fiind comunicată autorităţii contractante; 

(1 O) Autoritatea contractantă are dreptul de a încheia contractul numai după comunicarea deciziei 
Consiliului privind soluţionarea contestaţiei şi cu respectarea termenului de aşteptare prevăzut pentru 
încheierea lui, respectiv minim 6 zile, începând cu ziua următoare trimiterii deciziei de atnDuire a 
contractului către ofertanţii/candidaţii interesaţi, prin orice mijloace de comunicare prevăzute de 
legislaţia privind achiziţiile publice; 

9. Responsabilităţi 

9.1. Primam! comunei Corbeanca 
a) aprobă Referatul de necesitate; 
b) aprobă Caietul de sarcini 
c) aprobă Nota privind determinarea valorii estimate fără TVA a achiziţiei şi Nota privind 

selectarea procedurii achiziţiei 
d) aprobă Strategia de contractare a achiziţiei; 
e) aprobă Raportul procedurii de atribuire; 
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f) semnează Contractul de achiziţie publică. 
g) semnează propunerea de angajare a unei cheltuieli şi angajamentul bugetar. 
h) aprobă Deciziile de numire a Comisiilor de evaluare a ofertelor şi a celor de recepţie a 

produselor/serviciilor 

9.2. Servicinllcompartimentnl care a identificat necesitatea; 
a) intocmeste referatul de necesitate al achiziţiei 
b) participa la întocmirea caietului de sarcini impreuna cu responsabilul de acbizitie publica 
c) participa in calitate de membru/presedinte ai comisiei de evaluare 
d) semnează contractul /acordul-cadru de achiziţie 
e) deruleaza contractul /acordul-cadru de achiziţie 

9.3. Compartiment Achiziţii Publice: 
a) întocmeşte documentaţia de atribuire; 
b) întocmeşte documentele prevăzute in procedura care sunt in sarcina lui, la termenele stabilite; 
c) Asigură persoana responsabilă de procedura in cadrul comisiei de evaluare; 
d) întocmeşte in colaborare cu serviciul juridic contractuVacoi-dul -cadru de achiziţie 
e) întocmeşte şi gestionează dosarul achiziţiei. 

9.4. Compartiment Juridic: 
a) avizează referatul de necesitate al achiziţiei; 
b) întocmeşte in colaborare cu compartimentul achiziţii publice contractul /acordul-cadru de 

achiziţie şi îl semnează 

9.5. Responsabil CFPP: 
a) Analizează referatul de necesitate şi avizează de legalitate şi regularitate 
b) avizează de legalitate şi regularitate strategia de contractare 
c) avizează de legalitate şi regularitate proieciul de contract si contractul /acordul-cadru de 

achiziţie 

9.6. Comisia de evaluare; 
a) Verifică indeplinirea criteriilor de calificare de către ofertanţi/candidaţi; 
b) Verifică propunerile tehnice prezentate de ofertanţi, din punct de vedere al modului in care 

acestea corespund cerinţelor minime din caietul de sarcini sau din documentaţia descriptiva; 
c) Verifică propunerile financiare prezentate de ofertanţi, din punctul de vedere al incadrării în 

fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achiziţie publică; 
d) Stabileşte clarificările formale sau de confirmare sau de completare a ofertelor depuse 
e) Stabileşte ofertele inacceptabile sau neconforme şi motivele care stau la baza incadrării 

ofertelor respective în aceasta categorie; 
f) Stabileşte ofertele admisibile; 
g) Aplică criteriul de atribuire astfel cum a fost prevăzut în docu:men:taţia de atribuire şi stabileşte 

oferta câştigătoare; 
h) în cazuri justificate elaborează propunerea de anulare a procedurii de atribnire; 
i) Elaborează raportul procedurii 
j) Elaboreaza si transmite comunicarile rezultate in urma evaluarii ofertelor 
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10. Dispoziţii finale-Intrare în vigoare, modificare, abrogare 
Prevederile procedurii operaţionale SU11t aplicabile începând cu data aprobării acesteia de catre 
personalul Primariei comunei Corbeanca. 

Modificarea sau abrogarea actelor normative ce reglementează achiziţiile publice, cu impact asupra 
contractelor aplicabile, va determina modificarea corespunzătoare sau abrogarea prevederilor 
conţinute de procedura operaţională. 

11. Anexe 

Nr. inreg: 

Referat de necesitate 
Privind iniţierea achiziţiei tie ···········-····· 
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1. Denumirea serviciilor necesare autoritatii contractante: ......... . 
2. Obiectul serviciilor necesare autoritatii contractante: ........ . 
3. Categoria contractului de achiziţie: contract de ......... . 
4. CodCPV: ....... . 
5. Valoare totala estimată fara TV A: ...... lei, dupa cum urmeaza: 

6. SULSa de finantare: ............ . 
7. Specificaţiile tehnice aferente achiziţiei au fost întocmite în conformitate cu prevederile Art. 

155 din Legea 98/2016 privi.ud achiziţiile publice, cu modificările şi completările ulterioare. 

Astfel, cerinţele tehnice şi cerinţele asociate acestora ( criteriile, regulile şi orice alte 
informaţii) vor fi menţionate in Caietul de sarcini, după aprobarea prezentului Referat de necesitate, 
în care se detaliază suficient cât să asigure operatorilor economici o informare completă, corectă şi 
explicită cu privire la cerinţele sau elementele definitorii ale achiziţiei. 

A vând în vedere prezenta. achiziţie are ca obiect prestarea de servicii din categoria celor 
incluse in Anexa nr. 2 din Legea 98/2016, cu modilicările şi completările ulterioare, conform 
reglementărilor în vigoare, Primari.a comunei Corbeanca are dreptul de a achiziţiona serviciile 
menţionate în prezentul referat de necesitate prin aplicarea procedurii simplificate proprii, aplicabilă 
în cazul serviciilor sociale şi al altor servicii specifice, conform Art. 68 alin. (2) lit. b) din Legea nr. 
98/2016, cu modificările şi completările ulterioare si art. 7, alin (I) lit. d) din aceeasi lege. 

Valoarea achiziţiei respectă în totalitate principiul necesităţii, oportunităţii şi cost eficienţă. 

în acest sens, vă rugăm să aprobaţi demararea achiziţiei de prestare servicii care fac obiectul 
prezentuluî referat de necesitate. 

VxzatCFPP 

Avizat 
Compartiment contabilitate 

Nr. inreg: 

NOTĂ JUSTIFICATIVĂ 

Întocmit, 

Anexanr.2 

APROB, 
Primar 

privind determinarea valorii estimate fară TVA a achit.iţiei ___ _ 
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UATCORBEANCA PROCEDURA OPERAŢIONALĂ Cod PO-
document ACH-01 

Str. Independenţei, nr. 14, Localitatea 
Ediţia 1/ Pag.35/41 Corbeanca, Judeţul Ilfov privind realizarea achiziilor publice pentru Servicii 

Telefon: 0213175060/ 0213175090 sociale si alte servi:cii specifice cuprinse in anexa 2 a Revizia O 

E-mail: nrimarie@primariacorbeanca.ro Legii 98/2016 privind achizitiile publice în cadrul Exemplar 
UAT CORBEANCA 

achizitii@grimariacorbeanca.ro nr. 

l. Denumirea serv:îciilor necesare autoritatii contract.an.te: ......... . 
2. Obiectul serviciilor necesare autoritatii contractante: ........ . 
3. CodCPV: ..... . 
4. Valoare totala estimată :fura TV A: ....... lei, dupa cum urmeaza: 

5. Sursa de finanţare: ..... . 

6. Pozitia in PAP: ..... 

Pentru estimarea valorii contractului de servicii de ................ s-a avut în vedere încadrarea poziţiei 
din PAP, care a fost deternrinată potrivit reglementărilor legale în vigoare prevăzute de Art. 9 - 25 
din Legea 98/2016 privind achiziţiile publice, cu modificările şi completările ulterioare şi ţinând cont 
de calculele de fundamentare economică care au stat la baza elaborării referatului de necesitate 

Modul de calcul al valorii estimate a achiziţiei s-a realizat conform Art. 9 alin (I) din Legea 
98/20 I 6 privind achiziţiile publice, cu modificările şi completările ulterioare "Autoritatea 
colttractantă calculează valoarea estimată a unei a.cJziziţii având în vedere valoarea totală de plată, 
fără TV A, estimată de autoritatea contractantă, luând în considerare orice even"tUale forme de 
opţi.uni şi prelungiri ale contractului menţionate în mod explicit în documentele achizi,tiei. ,,, precum 
şi în temeiul Art. 16 din Normele Metodologice aprobate prin H.G. 395/2016, cu modificările şi 
completările ulterioare "(]) Estimarea valorii unei achizi.,tii publice se realizează având în vedere 
obiectul acesreia, fn confonnitate cu cap. I, secţiunea a 4-a, paragraful 3 din Lege. 

(2) Obiectul achizi,tiei publice se pune în corespondenţă cu codul/codurile CPV care îl 
descriu cât mai exact, relevantă în acest context fiind activi"tatea ce caracterizează scopul princi.pal 
al contractului " 

Menţionăm că valoarea achiziţiei respectă 1n totalitate principiul necesităţii, oportunităţii şi 
cost eficienţă. 

În acest sens, vă rugăm să aprobaţi demararea achiziţiei de furnizare produse care fac 
obiectul prezentei note justificative. 

Avizat, 
Compartiment contabilitate 

Nr. inreg: 

Întocmit, 
Compartiment/consultant achizitii publice 

Anexanr.3 

APROB, 
Director General/ Director General Adjunct 

NOTĂ JUSTIFICATIVĂ 
privind selectarea procedurii de atribuire a CQn'tractului .... 
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Cod PO-UAT CORBEANCA PROCEDURA OPERAŢIONALĂ document ACH-01 
Str. Independenţei, nr.141 Localitatea 

Ediţial/ Pag.36141 
Corbeanea, Judeţul Ilfov privind realizarea acb.iziilor publice pentru Servicii Revizia O 

Telefon: 0213175060/ 0213175090 sociale si alte servicii specifice cuprinse in anexa 2 a 

E-mail: primarierâ.primariacorbeanca.ro 
Legii 98/2016 privind aehizitiJ1e publice in eadrul Exemplar 

UAT CORBEANCA 
achizitii@Qrimariacorbeanca.ro nr. 

1. Valoare estimată fura TV A: ~ __ Iei 
2. Sursa de finantare: __ _ 
3. Codu!CPV: ___ _ 
4. Criteriul de atnbuire: ____ _ 
5. Procedura de achizitie conform legii: Procedură simplificată proprie privmd realizarea 

achiziţilor publice pentru Servicii sociale si alte servicii specifice cuprinse in anexa 2 a Legii 
98/2016 privind aclrizitiile publice 

A vând în vedere că valoarea estimată totală a achiziţiei este mai mica decât pragul valoric 
menţionat la Art. 7 alin 1 lit. d) din Legea 98/2016, în conformitate cu prevederile legale diu 
domeniu în vigoare, Prim.aria comunei Corbeanca are dreptul de a achiziţiona serviciile de 
............................ prin aplicarea procedurii simplificate proprii (servicii diu categoria celor 
incluse în Anexa nr. 2 Ia Legea nr. 98/2016), conform prevederilor Art. 68 alin. (1) !it. h) diu 
Legea nr. 98/2016, cu modificările şi completările ulterioare,cu respectarea principiilor prevăzute 
la art. 2 alin. (2), precum şi Capitolul III (Modalităţi de atribuire) Secţiunea 1 (procedurile de 
a1nbuîre) Paragraful 9 (Servicii sociale şi alte servicii specifice) din aeeaşi lege. 

6. Categoria contractului de achiziţie: contract de prestare servicii ..... . 

În baza celor precizate mai sus, având în vedere Referatul de necesitate nr ....... şi Nota 
justificativă privind valoarea estimată a achiziţiei nr. . ........ propunem spre aprobare demararea 
prezentei proceduri de achiziţie prin aplicarea procedurii simplificate proprii privind realizarea 
achiziţilor publice pentru Servicii sociale si alte serv~ii specifice cuprinse in anexa 2 a Legii 
98/2016 privind achizitiile publice, ln conformitate cu prevederile legale din domeniu în vigoare. 

Avizat, 
Compartiment/Consilier juridic 

Nr.inreg: 

Întocmit, 
Compartiment/cousultant achizitii publice 

Anexanr.4 

INVITAŢIE DEPARTICIPARE 

Către: 

OPERATORII ECONOMICI PARTICIPANŢI 

Prin prezenta, vă aducem Ia cunoştinţă că autoritatea contractantă doreşte achiziţionarea 

servidilor de····--··-· 
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Cod PO-UAT CORBEANCA PROCEDURA OPERAŢIONALĂ 
document ACH--01 

Str. Independenţei, nr. I4~Localitatea 
Corbeanca, Judeţul Ilfov 

Telefon: 0213175060/ 0213175090 
E-mail: QrimariQ@J2!1mggjacorbeanca.ro 

achîzitii@:Qrimfil]acorbeanca.ro 

Cod CPV: .... 
V al oare totala estimată: .... 
Sursa de :finantare: ... 

privind realizarea aclrlzillor publice pentru Servicii 
sociale si alte servicii specifice cuprinse in anexa 2 a 
Legii 9812016 privind achizitiile publice in cadrul 

UAT CORBEANCA 

ADRESA DE TRANSMIT.ERE A OFERTELOR 
UAT CORBEANCA (Primaru.) 
Str Independentei, nr. 14, Localitate Corbeanca, judet Ilfov, cod postal 077065 
Email: achizitii@,primariacorbeancaro / primarie@;primariacorbeancaro 
Telefon: 021266.60.31 

Limba de redactare a ofertei: limba romana 

Ediţia 11 
Revizia O 

Exemplar 
nr. 

Perioada de valabilitate a ofertelor: .... zile de la termenul limita de prinrire a ofertelor. 

Data limită de transmitere a ofertelor: până la data de ..... , ora ..... 

Data şi ora şedinţei de deschidere a ofertelor: .... , ora .. . 

1. OBIECTUL ACHIZITIEI 

2. TIPUL PROCEDURII 

Pag.37141 

Anexa 2, Legea 98/2016 privind achiziţiile publice, cu modificările şi completările ulterioare -
Procedură simplificată proprie, in conformitatea cu reglementarile legale in vigoare din 
domeniul acbizitiilor publice si conform prevederilor Art. 68 alin. (1) lit h) din Legea nr. 98/2016, 
cu modificările şi completările ulterioare, precum şi Capitolul ill (Modalităţi de atribuire) 
Secţiunea 1 (procedurile de atnlluire) Paragraful 9 (Servicii sociale şi alte servicii specifice) din 
aeeaşi lege. 

3. CRITERIUL DE ATRIBUIRE 

4. Durata contract/acord cadru: 
Contractul intra în vigoare începând cu data semnării acestuia de către ambele părţi, până la data 
de ....... , data de finalizare a proiectului, cu pos,llilitatea prelungirii duratei de execuţie, cu acordul 
ambelor părţi, prin act aditional, în cazul prelungirii perioadei de implementare a proiectului. 

Clauze speciale 
Pentru nerespectarea datelor ofertate se aplica unnatoarele: 
- daune interese - penalitati posibile de aplicat - platibile de Furnizor in cuantul de 0,1 % din 
valoarea contractului fura TVA pentru fiecare zi de intarzicre 
- contractual se reziliaza mrilateral sî se defilnteaza de drept fura punere in intarziere fara actiune in 
justitie, si fara nicio alta formalitate prealabila conform celor de mai sus cu plata de daune interese 
- autoritatea contractanta va emite document constatator pentru neîndeplinirea obligatiilor 
contractuale conf art 166 alianiat 5 din HG 395/ 2016 cu modificarisi completari. 

5. Condiţii de participare: 
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Cod PO-UAT CORBEANCA PROCEDURA OPERAŢIONALĂ docwnent ACH-01 
Str. Independenţe~ nr.14, Localitatea 

Ediţial/ Pag.38/41 
Corbeanca,, Judeţul Ilfov privind realizarea aclnziilor publice pentru. Servicii 

Revizia O 
Telefon: 0213175060/0213175090 sociale si alte servicii specifice cuprinse in anexa2 a 

E-mail: 12rimarie(â:121imariacorQ~caro 
Legii 98/2016 privind achizitfile publice în cadrul Exemplar 

achizitiiuî•12rimariacorbeanca.ro 
UAT CORBEANCA nr. 

Conform cerinţelor precizate în cadrnl Fişei de date si Caietului de sarcini, anexate prezentei 
Invitaţii. 

NU se acceptă oferte alternative la oferta de bază. 

NU se acceptă oferte întfu:ziate 

Documentele care insotesc oferta: 
1. Scrisoare de înaintare Fomiular specific- in afara plicului; 

Documentele ofertei se vor prezenta astfel: 
1. PLIC SIGILAT 1, pe care se va mentiona: ,,DOCUMENTE DE CALIFICARE si denumirea 
ofertantului, adresa, tel/fax" va contine documentele de calificare solicitate, in forma de prezentare 
solicitata (original sau copie legalizata). Toate documentele de calificare vor fi incadrate intr-un 
dosar cu opisul acestora. 

2. PLIC SIGILAT 2, pe care se va meutiona ,,PROPu'NERE TEHNICA si denumirea 
ofertantului, adresa, tel/fax" va contine: - Propunerea ofertantului care va respecta cerintele din 
caietul de sarcini. 

3. PLIC SIGILAT 3, pe care se va mentiona PROPUNERE FINANCIARA si denumirea 
ofertantului, adresa, tel/fux" va contine: - fomiularul de oferta si valoarea se va exprima in lei fara 
TVA, 

Aceste plicwi (1+2+3) care contin documentele de calificare, propunerea tehnica si :financiara vor 
fi introduse intr-un alt plic, pe al carui exterior se va scrie clar si citet numele si adresa autoritatii 
contractante - pentru Licitatia prin Norme procedurale interne privind procedura simplificata 
proprie pentru achizitia de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa 2 din Legea 
nr. 9812016 privind achizitiile publice~ in vederea incheiereii unui contract pentru achizitia de 
servicii de ...................... . 

Daca plicul nu este inscriptionat conform cerintelor, autoritatea. contractanta nu isi asuma nici o 
raspundere pentru ratacirea ofertei Plicul va fi p=entat la registratura insolit de adresa de 
iruiintare. 

Toate ofertele primite dupa temienul limita de depunere vor fi retumate nedeschise. 

Riscurile transmiterii oferte~ inclusiv forta majora, cad in sarcina ofertantului. 

Ofertele pot fi transmise prin posta sau depuse direct de catre ofertant la adresa autoritatii 
contractante. 

Sedinta de deschidere nu este publica. 

Sedintele de evaluare nu sunt publice. 

Solicitările de clarificări vor fi fomiulate în scris şi se vor transmite pe adresa de e-mail 
achizitii@primariacorbeanca.ro, până cel târziu ....... , ora ....... 

Anexat se prezintă. 
Fişa de date 
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Cod PO-UA.T CORBEA.NCA. PROCEDURA. OPEli'!lONA.LĂ document A.CH-01 

Str. Independenţei, nr.14,Localiiatea 
Corbeanc~Judeţul Ilfov 

Telefon: 0213175060/ 0213175090 
E-mail: 12rimarie@:Qrimariacorbeanca.ro 

achizitii@urimariacorbeanca.ro 

Caiet de sarcini 
Model orientativ contract 
Formulare 
Nota privind GDPR 

privind realizarea achizfilor publice pentru Servicii 
sociale si alte senicii specifice cuprinse in anexa 2 a 
Legii 98/2016 privind acbu;itiile publice in cadrul 

UA.T CORBEA.."ICA. 

Nota: se vor indica si alte informalii, daca este cazul 

Editia 1/ Pag. 39/41 
Revizia o 

Exemplar 
ru-. 

Au.exanr.5 

DECLARAŢ]EDE CONFIDENTIALITATE SIIMPARTIALITATE 

Subsemnatul, ............................... , având funcţia de ............................... din cadrul 
............................ , CNP ................... , născut 1a data de .................... , cu domiciliul în 
.............................. , în calitate de ....................... al comisiei de deschidere şi evaluare a ofertelor Îll. 
cadrul achiziţiei publice de prestare seIVicii de ................................................. , cod CPV 
..................................... , la procedura ............................. prin aplicarea criteriului de atribuire 

..............................•... , organizată de •••. ·······························~ 
Declar pe proprie răspundere, sub sancţiunea falsuJui în declaraţii, următoarele: 
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Cod PO-UATCORBEANCA PROCEDURA OPERAŢIONALĂ 
document ACH-01 

Str. Independenţei, nr.14~Localitatea Ediţia!/ Pag.40/41 
Corbea.nca, Judeţul Ilfov privind realizarea achiziilor publice pentru Servicii Revizia.O 

Telefon, 0213175060/ 0213175090 so_ciale si alte servicii specifice cuprinse în an-exa 2 a 

E-mail: Rrimarie@Qrimarjacorbeanca.ro 
Legii 98/2016 privind achi:zitiile publice in cadrul Exemplar 

achiZltiirâ::Qrimariacotbeanca.ro 
UAT CORBEANCA nr_ 

a) nu deţin părţi soc:iale, părţi de interes, acţiuni din capitalul subscris al unuia dintre 
ofertanţi/concw-enţi!candidaţi sau subcontractanţi; 

b) nu fac parte diu consiliul de administraţie/organul de conducere sau de supervizare al 
unuia dintre ofertanţi/concw-enţi/candidaţi sau subcontractanţi; 

c) nu am calitatea de soţie, rudă sau afin, până la gradul al patrulea inclusiv, cu persoane 
care fac parte din consiliul de administraţie/organul de conducere sau de supervizare al unuia 
dintre ofertanţi/candidaţi; 

d) nu am niciun interes de natură să afecteze imparţialitatea pe parcursul procesului de 
verificare/evaluare a candidaturilor/ofertelor. 

În cazul în care pe parcursul derulării procedurii de achiziţie publică mă voi afla în una 
dintre situaţiile menţionate mai sus, mă oblig să anunţ această situaţie imediat ce a apărut. 

Totodată, mă angajez că voi păstra confidenţialitatea asupra conţinutului 

documentelor/ofertelor/candidaturilor, precum şi asupra altor informaţii prezentate de către 

operatorii economici, a caror dezvăluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-şi protej~ 
proprietatea intelectuală sau secretele comerciale, precum şi asupra lucrărilor comisiei de evaluare. 

Înţeleg că în cazul în care voi divulga aceste informaţii sunt pasibilă de încălcarea 
prevederilor Legii nr. 98/2016 privind achiziţiile publice, a legislaţiei civile şi penale. 

Data, 

CATRE, 

Membru al comisiei de evaluare, 

Anexanr-6 

COMUNICARE 

privind rezultatul atribuirii publice: ,,Servicii de __ ------- ·- ·- ------·-- -- -- --·" 
ofertant castigator 

s.c--···----··---·--·---··· 

Prin prezenta, vă facem cunoscut că în urma evaluării ofertelor şi aplicării criteriului de 
atnburre la oferta depusa în cadrul procedurii simplificate proprii privind realizarea acbiziţilor 
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Cod PO-UATCORBEANCA PROCEDURA OPERAŢIONALĂ 
document ACH-01 

Str. Jndependenţei1 nr.14~Localitatea 
Ediţia lJ Pag.41/41 

Corbeanca,. Judeţul Ilfov privind realizarea athiziilor publice pentru Servicii Revizia O 
Telefon, 0213175060/ 0213175090 sociale si alte servicii specifice cuprinse in anexa 2 a 

E-mail: nrirnarie@grim~acorbeanca.ro 
Legii 98/.2016 privind achizitiile publice în cadrul Exemplar 

achi~tii@:yrimariacorbeanca.ro 
UAT COR.BEANCA nr. 

publice pentru Servicii sociale si alte servicii specifice cuprinse in anexa 2 a Legii 98/2016 privind 
achizitiile publice, conform prevederilor Art 68 alin. (1) lit. h) din aceeasi lege, cu modificările şi 
completările ulterioare, COD CPV ........ si conform Raportului procedurii nr. . ...... , oferta 
dUilllleavoast!ă a fost declarata câştigătoare dupa cum urmeaza: 

Astfel, vă invităm la sediul social al instituţiei noastre din Str Independentei, nr. 14, 
Localitate Corbeanca, judet Ilfov, cod postai 077065, pentru semnarea contractului de achi:titie 
publica, in conformitate cu art. 59 alin (3) lit. b) din Legea 101/2016, cu modificarile si 
comp!etarile ulterioare, incepand cu data de ...... , dar nu mai tarziu de ·-· 

Vă. informăm, totodată, că potrivit prevederilor art. 144 din HG nr.395/2016, refuzul 
nemotivat al ofertantului declarat câştigător de a semna contractul este asimilabil situaţiei 

prevăzute laart. 167 alin. l lit. g) din Legea nr.98/2016. 

Cu stimă, 

Pn,şedinte comisie evaluare a ofertelor 
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